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ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 


ΤΗΣ ΕΛΛΗΝΙΚΗΣ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑΣ 

ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ Αρ. Φύλλου 1421 

9 Ιουλίου 1999 


ΑΠΟΦΑΣΕΙ Σ 

Αριθ. 12042 

Έγκριση Οργανισμού Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμου 
Ιωαννιτών Νομού Ιωαννίνων». 

Ο ΓΕΝ. ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΣ ΗΠΕΙΡΟΥ 

Έχοντας υπόψη: 

1. Τις διατάξεις: 

α. Του αρθ. 12τουΝ. 1188/81, όπως ισχύουν 
β. Των αρθ. 241 και 242 του Ν. 1188/81 όπως ισχύουν 
σήμερα 

γ. Του αρθ. 67 του Ν. 1416/84, όπως ισχύουν 
δ. Των Προεδρικών Διαταγμάτων 37α /1987 και 22/90 
ε. Των αρθ. 19,20,34,35,36 και 38 του Ν. 2190/1994 
στ. Των αρθ. 7,9,11 και 12 του Ν. 2503/1997 
ζ Του αρθ, 32 του Ν. 2508/1997 
η. Των αρθ. 11 και 18 του Ν. 2539/1997 
θ. Του αρθ. 13 του Ν. 2672/1998 

2. Την αριθ, 363/1999 απόφαση του Δημοτικού Συμβου¬ 
λίου Ιωαννίνων, με την οποία ψηφίζεται ο Οργανισμός 
Εσωτερικής Υπηρεσίας του Δήμιου Ιωαννιτών Ν. Ιωαννί¬ 
νων και 

3. Τις 4336/29-8-1997 και 25293/2-10-97 αποφάσεις μας 
«ανάθεση - μεταβίβαση αρμοδιοτήτων», αποφασίζουμε: 

Εγκρίνουμε τον Οργανισμό Εσωτερικής Υπηρεσίας του 
Δήμου Ιωαννιτών. που έχει ως εξής: 

ΚΕΦΑΛΑΙΟ Α' 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΚΑΙ ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 
Αρθρο 1 

ΔΙΑΡΘΡΩΣΗ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

Οι δραστηριότητες των υπηρεσιών του Δήμου Ιωαννι- 
τών κατανέμονται στις εξής διοικητικές ενότητες: 

1. Κεντρικές Υπηρεσίες. 

Οι Κεντρικές Υπηρεσίες διαρθρώνονται ως κατώτερα»: 
Α. Γ ραφείο Γ ραμματειακής Υποστήριξης Δημάρχου 
Β. Γ ραφείο Γ ραμματειακής Υποστήριξης Οργάνων Διοί¬ 
κησης (Αντιδημάρχων, Προέδρου Δ.Σ., Γενικού Γραμμα¬ 
τέα). 

Γ. Γραφείο Ειδικών Συνεργατών, Ειδικών Συμβούλων, 
Επιστημονικών Συνεργατών. 

Δ. Γ ραφείο Νομικής Υπηρεσίας. 

Ε. Γ ραφείο Δημοσίων και Διεθνών Σχέσεων. 


Στ. Γραφείο Τύπου - Μ.Μ.Ε. 

Ζ. Γραφείο Ενημέρωσες Πολιτών. 

Η. Γραφείο Κοινωνικής Πολιτικής. 

Θ. Τμήμα Δημοτικού Συμβουλίου. Δημαρχιακής Επιτρο¬ 
πής, Επιτροπών Δημοτ κου Συμβουλίου, Συνοικιακών 
Συμβουλίων και Τοπικών Συμβουλίων 

I. Τμήμα Προγραμματισμού - Οργάνωσης- Πληροφορι¬ 
κής- Στατιστικής 

Ια. Τμήμα Μουσείων κοι Πολιτισμού. 

Ιβ. Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών 

« Τμήυα Προσωπικού 

• Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και Ληξιαρχείου 

• Γ μήμα Γ "ενικής Γρσ ,ιματείας και Διοικητικής Μέρι¬ 
μνας 

• Γραφείο /λοιπών Διοικητικών Θεμάτων. 

Ιγ. Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 

• Τμήμα Λογιστηρίου Προϋπολογισμού 

• Τμήμα Ε- σόδων 

• Τμήμα Ταμείου 

• 1 μήμα Μισθοδοσίας και Ασφάλισης Πρόσωπό.;:.,· 

• Γ ραφείο Προμηθειών - Διαχείρισης Υλικών · Ααοθη 
κης 

• Γ ραφείο Δημοτικής περιουσίας Κληροδοτημάτων 

• Γραφείο χορήγησης Αδειώσ Υν ισοτη.ιάτων Υ> &κ>νο- 
μικ.σύ Ενδιαφέρον<:ος 

• Γραφεία Διοικητικής Υποο ιηριξι ις 

ίΰ Διεύθυνση Τ εχ νικών Υπηρεσιών 

• Τμήμα Τεχνικών Έργων 

• Τμήμα Επισκευών Συντηρήσεων και Εργοιοξιου 
ίπλην Συντήρησης, Επισκευής Οχημάτωνί 

• ["ραφείο Κυκλοφοριακών Θεμάτων 

·» Γραφείο Διοικητικής και Λογιστικής Υποστήμιξ 

Ιε. Διεύθυνση Πολεοδομίας 

• Τμήμα ΓΙολεοδομικού Σχεδιασβιού και Τυπογραφικών 
Εφαρμογών Κτηματολογίου 

• Τμήμα Έκδοσης 0·κτ δομικών Αδειών και Ελε\ χσ / Αυ¬ 
θαιρέτων 

• Γραφείο Ιστορικού Κέντρου 

• Γραφείο Διοικητικής Υποστήριξης 

Ιστ. Διεύθυνση Περιβάλλοντος και Διαχείρισης Απορ- 

ριμμάτων 

• Τμήμα Περιβάλλον ιος και Διαχείρισης Απυράίμμα 
των 

• Τμήμα Πρασίνου και Νεκροταφείου 
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• Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

• Γραφείο Κίνησης - Επισκευής και Συντήρησης Οχη¬ 
μάτων 

• Γ ραφείο Διοικητικής Υποστήριξης 

2. Αποκεντρωμένες Υπηρεσίες 

Τις αποκεντρωμένες Υπηρεσίες αποτελούν Γραφεία Δι¬ 
οικητικής Εξυπηρέτησης στα Δημοτικά Διαμερίσματα: 

• Μαρμάρων 

• Νεοχωρόπουλου 

• Σταυρακίου 

Άρθρο 2 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ 
ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΔΗΜΑΡΧΟΥ 

• Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλογραφίας και αποφά¬ 
σεων του Δημάρχου. 

• Ρύθμιση συναντήσεων και επικοινωνιών του Δημάρ¬ 
χου και τήρηση ημερολογίου των προσωπικών επαφών 
του, εντός και εκτός του Δήμου. 

• Τήρηση ειδικού πρωτοκόλλου Δημάρχου. 

• Τήρηση προσωπικού αρχείου εγγράφων του Δημάρ¬ 
χου. 

• Τήρηση πρακτικών συναντήσεων ή συμβουλίων, στα 
οποία μετέχει ο Δήμαρχος. 

• Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να 
υπογραφούν από τα όργανα και μέριμνα για την υπογρα¬ 
φή και τη διεκπεραίωσή τους. 

• Τήρηση αρχείου αποφάσεων Δημάρχου και λοιπών 
αποφάσεων πολιτικών οργάνων. 

• Διεξαγωγή κάθε υπηρεσίας που ανατίθεται από το 
Δήμαρχο και η οποία δεν ανήκει στην αρμοδιότητα των 
υπολοίπων υπηρεσιών. 

Οι ανωτέρω αρμοδιότητες τελούν υπό την άμεση επο- 
πτεία και καθοδήγηση του Ιδιαίτερου Γραμματέα Δημάρ¬ 
χου. 

Άρθρο 3 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΙΑΚΗΣ 

ΥΠΟΣΤΗΡΙΞΗΣ ΟΡΓΑΝΩΝ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ (ΑΝΤΙΔΗ Μ ΑΡ¬ 
ΧΩΝ, ΠΡΟΕΔΡΟΥ Δ.Σ., ΓΕΝΙΚΟΥ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑ) 

• Δακτυλογράφηση, αναπαραγωγή, διεκπεραίωση και 
αρχειοθέτηση προσωπικής αλληλογραφίας και αποφά¬ 
σεων των οργάνων. 

• Ρύθμιση συναντήσεων και επικοινωνιών των οργάνων 
και τήρηση ημερολογίου των προσωπικών επαφών των 
οργάνων εντός και εκτός του Δήμου. 

• Τήρηση πρακτικών συνεδριάσεων των επιτροπών και 
συμβουλίων στα οποία μετέχουν. 

• Συγκέντρωση στοιχείων ή εγγράφων που πρέπει να 
υπογραφούν από τα όργανα και μεριμνούν για την υπο¬ 
γραφή και τη διεκπεραίωσή τους. 

• Τήρηση αρχείων αποφάσεων των οργάνων. 

• Διεξαγωγή κάθε υπηρεσίας που ανατίθεται από τα όρ¬ 
γανα στο γραφείο αυτό και η οποία δεν ανήκει στην αρ¬ 
μοδιότητα των υπόλοιπων υπηρεσιών του Δήμου. 

Άρθρο 4 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΕΙΔΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ, ΕΙ¬ 
ΔΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΩΝ, ΕΠΙΣΤΗΜΟΝΙΚΩΝ ΣΥΝΕΡΓΑΤΩΝ 

Ο κάθε ειδικός σύμβουλος, επιστημονικός συνεργάτης 
ή ειδικός συνεργάτης ασκεί καθήκοντα επιτελικά και δεν 
έχει αποφασιστική αρμοδιότητα οποιοσδήποτε μορφής. 


Παρέχει συμβουλές και διατυπώνει εξειδικευμένες γνώ¬ 
μες γραπτά ή προφορικά, για το συγκεκριμένο τομέα 
δραστηριοτήτων, τον οποίο έχει οριστεί να εξυπηρετήσει 
(Ν. 1416/84 άρθρο 67). Το συμβουλευτικό του έργο απευ¬ 
θύνεται προς το Δήμαρχο. Συνεργάζεται στο πλαίσιο των 
αρμοδιοτήτων του με το Γ ραφείο Προγραμματισμού για 
την επεξεργασία εισηγήσεων, προτάσεων κλπ. 

Άρθρο 5 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

• Παροχή υπηρεσιών νομικής υποστήριξης προς τα αι¬ 
ρετά όργανα του Δήμου για την προώθηση των επιδιώξε¬ 
ων/ στόχων/ συμφερόντων του Δήμου (παρίσταται στις 
συνεδριάσεις του Δημοτικού Συμβουλίου και της Δημαρ¬ 
χιακής Επιτροπής, όταν καλείτο). 

• Παροχή υπηρεσιών νομικής υποστήριξης προς τις 
υπηρεσίες στα νομικά πρόσωπα και στα άλλα ιδρύματα 
του Δήμου για οποιοδήποτε θέμα. 

• Νομική επεξεργασία και γνωμοδότηση για πράξεις 
της Δημόσιας Διοίκησης που αφορούν στο Δήμο. 

• Νομική επεξεργασία προγοαμματικών συμβάσεων 
τουΔήμου, συμβολαίων, συμβάσεων εργασίας και έργου, 
διακηρύξεων, δημοπρασιών κλπ. 

• Παραστάσεις σ’ όλα τα Δικαστήρια για υποθέσεις του 
Δήμου. 

• Παραστάσεις στις Διοικητικές Αρχές για την προά¬ 
σπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

• Συντήρηση της αναγκαίας υποδομής του γραφείου 
για να ανταποκριθεί στις προηγούμενες δραστηριότητες 
(συγκέντρωση νόμων, διαταγμάτων, γνωμοδοτήσεων, 
αποφάσεων και νομολογίας, που αφορούν στα θέματα 
που απασχολούντο Δήμο). 

Άρθρο 6 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΔΗΜΟΣΙΩΝ & ΔΙΕΘΝΩΝ 

ΣΧΕΣΕΩΝ 

• Οργανωτική προετοιμασία και υποστήριξη ενημερω¬ 
τικών συνεδρίων, συνελεύσεων, εορτών, δεξιώσεων και 
γενικά εκδηλώσεων του Δήμου. 

• Επιμέλεια της διοργάνωσης, της υποδοχής, φιλοξε¬ 
νίας καί ξενάγησης ξένων αντιπρ οσωπειών. 

• Επιμέλεια της διαδικασίας μετάβασης στο εξωτερικό 
δημοτικής αντιπροσωπείας. 

• Επικοινωνία με φορείς του εξωτερικού που ενδιαφέ¬ 
ρουν το Δήμο. 

• Υποστήριξη των αιρετών οργάνων και υπηρεσιών του 
Δήμου για τη διοργάνωση των συναντήσεων με προσκε¬ 
κλημένους από το εξωτερικό και αντιστοίχων επισκέψεων 
της Δημοτικής Αρχής. 

• Τήρηση πληροφοριακού αρχείου τοπικών, εθνικών, 
διεθνών και ξένων φορέων (Αρχές, Δημόσιες Υπηρεσίες, 
Σωματεία, Προξενεία, Ιδρύματα, Δήμοι άλλων χωρών 
κλπ.). 

Άρθρο 7 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΤΥΠΟΥ - Μ.Μ.Ε. 

• Παρακολούθηση δημοσιεύσεων του τύπου ή εκπο¬ 
μπών στα Μέσα Μαζικής Επικοινωνίας και μέριμνα για την 
προετοιμασία ανάλογων δημοσιεύσεων με στόχο την 
προάσπιση των συμφερόντων του Δήμου. 

• Συνεργασία με τους δημοσιογράφους και οργάνωση 
των συνεντεύξεων τύπου. Συνεργασία με τον τοπικό τύπο 
και τα ΜΜΕ για τα τοπικά θέματα 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


18363 


• Δημοσίευση διακηρύξεων και ανακοινώσεων των 
υπηρεσιών του Δήμου. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
προβολής του έργου και των υπηρεσιών που παρέχει ο 
Δήμος. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των πολιτών για τις επιδιώξεις, στόχους και 
υπηρεσίες του Δήμου με γενικό στόχο τη δραστηριοποίη- 
ση των πολιτών για την προώθηση των τοπικών συμφερό¬ 
ντων. 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
ενημέρωσης των ξένων ή γενικά των διερχομένων από το 
Δήμο. 

• Επιμέλεια ενημερωτικών εκδόσεων ή εκπομπών του 
Δήμου στα Μ.Μ.Ε. 

• Συγκέντρωση ειδήσεων από το χώρο του Δήμου, επε¬ 
ξεργασία υλικού, σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή 
προγραμμάτων διανομής τους. 

• Τήρηση πληροφοριακού αρχείου δημοσιεύσεων ή εκ¬ 
πομπών που αφορούν το Δήμο, καθώς και των σχετικών 
απαντήσεων. 

Άρθρο 8 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΕΝΗΜΕΡΩΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

• Ενημέρωση των δημοτών για τα δικαιώματά τους και 
τις ενέργειες που απαιτούνται για τη διεκπεραίωση των 
υποθέσεών τους, καθώς και εφοδιασμό τους με τα απα¬ 
ραίτητα πληροφοριακά στοιχεία και έντυπα. 

• Παραλαβή υποδείξεων, προτάσεων και παραπόνων 
των δημοτών. 

• Λειτουργία τηλεφωνικού κέντρου, παροχής γενικών 
πληροφοριών προς τους δημότες. 

• Διάθεση ενημερωτικών φυλλαδίων, οδηγιών, εντύ¬ 
πων σχετικών με την εξυπηρέτηση των δημοτών από τις 
δημοτικές υπηρεσίες. 

Άρθρο 9 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΚΟΙΝΩΝΙΚΗΣ ΠΟΛΙΤΙΚΗΣ 

α. Υποστήριξη σε θέματα κοινωνικής πολιτικής 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν στην υφισταμένη κατάσταση των υποδομών της πε¬ 
ριοχής του Δήμου σε ζητήματα κοινωνικής πολιτικής, 
πρόνοιας, υγείας, παιδείας, επιμόρφωσης. 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν στην υφιστάμενη κατάσταση ατόμων του Δήμου, 
που ανήκουν σε διάφορες κοινωνικές ομάδες (νέοι, ηλι¬ 
κιωμένοι, γυναίκες κλπ.) και ιδίως ομάδων με κίνδυνο απο¬ 
κλεισμού από την αγορά εργασίας. 

• Παρακολούθηση της ποιότητας των παρεχόμενων 
υπηρεσιών πρόνοιας, υγείας, παιδείας προς τους δημό¬ 
τες, είτε μέσω των Νομικών Προσώπων του Λήμου, είτε 
μέσω άλλων τοπικών φορέων. 

• Συνεργασία με τα Νομικά πρόσωπα του Δήμου που 
ασκούν αρμοδιότητες Κοινωνικής Πολιτικής. 

• Υποβολή προτάσεων σε εθνικά προγράμματα και 
προγράμματα της Ε.Ε. Υλοποίηση, παρακολούθηση και 
αξιολόγηση της υλοποίησής τους. 

• Εκπόνηση ερευνών / μελετών κοινωνικού περιεχομέ¬ 
νου. 

• Ανάπτυξη συνεργασιών και συντονισμού με άλλους 
φορείς με σκοπό τη δημιουργία ενιαίας αντίληψης για τις 
ανάγκες και η αποφυγή επικαλύψεων στις υπηρεσίες που 
παρέχουν. Δημιουργία ενός μόνιμου μηχανισμού διασύν¬ 


δεσης και συνεργασίας των φορέων, κρατικών και μη, 
επαγγελματικών και εθελοντικών, εθνικών, περιφερεια¬ 
κών και ευρωπαϊκών, που παρέχουν κοινωνικές υπηρε¬ 
σίες στα γεωγραφικά όρια του Δήμου. 

Β. Διαχείριση θεμάτων Δημοτικής Επιτροπής Παιδείας 
και σχολικών επιτροπών 

• Μέριμνα για τη συγκρότηση και τη λειτουργία των 
σχολικών επιτροπών όλων των σχολείων Α/θμιας και 
Β/θμιας Εκπαίδευσης και της Δημοτικής Επιτροπής Παι¬ 
δείας. 

• Διοικητική υποστήριΕητης Δημοτικής Επιτροπής Παι¬ 
δείας. 

• Συνεργασία με την Τεχνική Υπηρεσία για την κατα¬ 
γραφή των στεγαστικών αναγκών των σχολείων, για 
απαλλοτριώσεις χώρων για ανέγερση νέων διδακτηρίων 
και τη διεκπεραίωση κτιρι ακών θεμάτων που έχουν σχέση 
με συντηρήσεις, ανεγέρσεις, προσθήκες αιθουσών, επε¬ 
κτάσεις χώρων στα υπάρχοντα σχολεία, αγορές οικοπέ¬ 
δων νέων σχολικών μονάδων. 

• Καταγραφή καταστάσεων κατανομής λειτουργικών 
δαπανών και ενημέρωσης των σχολείων για την παραλα¬ 
βή των χρημάτων. 

Αρθρο 10 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΔΗΜΟΤΙΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙ¬ 
ΟΥ, ΔΗΜΑΡΧΙΑΚΗΣ ΕΠΙΤΡΟΠΗΣ, ΕΠΙΤΡΟΠΩΝ ΔΗΜΟΤΙ¬ 
ΚΟΥ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟΥ, ΣΥΝΟΙΚΙΑΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΙΩΝ ΚΑΙ 
ΤΟΠΙΚΩΝ ΣΥΜΒΟΥΛΙΩΝ 

• Κατάρτιση σε συνεργασία με τον Πρόεδρο του Δ.Σ., 
της ημερήσιας διάταξης των συνεδριάσεων του Δ.Σ. και 
ενημέρωση των μελών του Δ.Σ. για τα θέματα και το χρό¬ 
νο/τόπο κάθε συνεδρίασης. 

• Συγκέντρωση, αναπαραγωγή και αποστολή στα μέλη 
του Δ.Σ. των διαφόρων εισηγήσεων και γενικά του ενημε¬ 
ρωτικού υλικού που αντιστοιχεί στα θέματα των συνε¬ 
δριάσεων. 

• Μέριμνα για το χώρο των συνεδριάσεων, την καλή λει¬ 
τουργία των εγκαταστάσεων, την ύπαρξη των κατάλλη¬ 
λων μέσων κλπ. 

• Τήρηση πρακτικών κατά τη διάρκεια των συνεδριάσε¬ 
ων. 

• Τήρηση αρχείου πρακτικών και αποφάσεων του Δ.Σ. 

• Δακτυλογράφηση/ αναπαραγωγή αποφάσεων του 
Δ.Σ. και αποστολή τους στην υπηρεσία Τοπικής Αυτοδιοί¬ 
κησης της Περιφέρειας. 

• Ενημέρωση των υπηρεσιών του Δήμου για τις εγκε¬ 
κριμένες αποφάσεις του Δ.Σ. 

• Ενημέρωση των αρμόδιων επιτροπών του Δ.Σ. για τα 
θέματα που παραπέμπονται σε αυτές από το Δημοτικό 
Συμβούλιο προς μελέτη 

• Παρακολούθηση της διαδικασίας επεξεργασίας τους 
και προετοιμασία για την έγκαιρη επανεισαγωγή τους στο 
Δημοτικό Συμβούλιο προς λήψη οριστικής απόφασης. 

• Παροχή κάθε είδους γραμματειακής υποστήριξης 
προς τη Δημαρχιακή Επιτροπή, τις μόνιμες και έκτακτες 
επιτροπές που συνιστάτο Δημοτικό Συμβούλιο καιταΤο- 
πικά Συμβούλια (ενημέρωση για τα θέματα και το χρόνο 
κάθε συνεδρίασης, διανομή εισηγήσεων προς τα μέλη 
των Επιτροπών, τήρηση πρακτικών, τήρηση αρχείου πρα¬ 
κτικών, δακτυλογράφηση/ αναπαραγωγή εισηγήσεων 
κλπ.}. 

• Τήρηση αρχείου εκποοσώπων του Δήμου σε διάφο¬ 
ρους φορείς και όργανα. Φροντίδα για την αποστολή 
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στοιχείων προς τους προηγούμενους εκπροσώπους, επι¬ 
κοινωνία, παραλαβή και εσωτερική διεκπεραίωση των εκ¬ 
θέσεων των εκπροσώπων προς το Δήμο. 

• Παροχή κάθε είδους διοικητικής υποστήριξης προς 
τα Συνοικιακά Συμβούλια (π.χ, υποστήριξη κοινών συσκέ¬ 
ψεων των Προεδρείων τους). 

• Διευκόλυνση της ροής πληροφοριών και της αλληλο- 
ενημέρωσης μεταξύ Δήμου και Συνοικιακών Συμβουλίων 
(π.χ. αποφάσεις, αιτήματα, δραστηριότητες, έργα κοινού 
ενδιαφέροντος). 

Αρθρο 11 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΠΡΟΓΡΑΜΜΑΤΙΣΜΟΥ- 
ΟΡΓΑΝΩΣΗΣ- ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΚΗΣ- ΣΤΑΤΙΣΤΙΚΗΣ 

Α. Προγραμματισμός της τοπικής ανάπτυξης και της 
δράσης του Δήμου 

• Συνεχής έρευνα και παρακολούθηση των εξελίξεων 
στην περιοχή του Δήμου και τεκμηρίωσή τους μέσω της 
συγκέντρωσης στατιστικών στοιχείων και δεικτών, που 
περιγράφουν την οικονομική, περιβαλλοντική, κοινωνική, 
πολιτιστική κλπ. κατάστασή της. 

• Συγκέντρωση πληροφοριών από το εξωτερικό περι¬ 
βάλλον του Δήμου που επηρεάζουν τις δραστηριότητές 
του (π.χ. πλαίσια του εθνικού, περιφερειακού και νομαρ¬ 
χιακού προγραμματισμού, χρηματοδοτήσεις, δημόσιες 
πολιτικές, κατευθύνσεις των συλλογικών οργάνων της 
Τ.Α., προγράμματα φορέων υποστήριξης της Τ.Α., προ¬ 
γράμματα Ε.Ε.). 

• Φροντίδα για τη συγκέντρωση μελετών και τεχνογνω¬ 
σίας που είναι δυνατόν να βοηθήσουν τις επιδιώξεις του 
Δήμου (π.χ. κλαδικές και αναπτυξιακές μελέτες, έρευνες, 
ειδικές μελέτες διαμόρφωσης και τυποποίησης τεχνο¬ 
γνωσίας στο χώρο της Τοπικής Αυτοδιοίκησης κλπ.). 

• Εισηγήσεις προς τα αιρετά όργανα για την οργάνωση 
των διαδικασιών στρατηγικού/ επιχειρησιακού προγραμ¬ 
ματισμού του Δήμου συνολικά και στους επιμέρους το¬ 
μείς (Τεχνικά, Πολεοδομικά, Περιβαλλοντικά, Οικονομι¬ 
κά, Κοινωνικά και Πολιτιστικά ζητήματα). 

• Υποστήριξη των διαδικασιών σύνταξης των μεσοπρό¬ 
θεσμων και ετήσιων προγραμμάτων του Δήμου και υπο¬ 
στήριξη της λειτουργίας του Δήμου ως φορέα προγραμ¬ 
ματισμού στο πλαίσιο της διαδικασίας του Αναπτυξιακού 
προγραμματισμού της χώρας (π.χ. Ν. 1622/86 για το Δη¬ 
μοκρατικό προγραμματισμό, διαδικασία σχεδιασμού Κοι¬ 
νοτικού Πλαισίου Στήριξης). 

• Υποστήριξη των διαδικασιών προώθησης της υλοποί¬ 
ησης, παρακολούθησης της εφαρμογής, αξιολόγησης 
και αναθεώρησης των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων Προ¬ 
γραμμάτων του Δήμου. 

• Διερεύνηση των πηγών χρηματοδότησης και διατύ¬ 
πωση προτάσεων για την εξεύρεση πόρων για την υλο¬ 
ποίηση του προγράμματος δράσης του Δήμου. 

• Συνεργασία με τους ειδικούς συνεργάτες, τους προϊ¬ 
σταμένους και τα επιστημονικά στελέχη του Δήμου και 
από κοινού διατύπωση εισηγήσεων προς τα αιρετά όργα¬ 
να. 

• Συγκέντρωση του σχετικού υλικού που απαιτείται για 
την τεκμηριωμένη λήψη αποφάσεων από το Δ.Σ., τη Δ.Ε., 
τις επιτροπές του Δημοτικού Συμβουλίου και τα Τοπικά 
Συμβούλια. 

• Συνεργασία με τις υπηρεσίες της Ν.Α., της ΤΕΔΚ, της 
Περιφέρειας, των Κεντρικών Φορέων, καθώς και με τους 


φορείς διαδημοτικής συνεργασίας στην ευρύτερη περιο¬ 
χή του Δήμου. 

Β. Προγράμματα Ευρωπαϊκής Ενωσης 

Σχετικά με τα προγράμματα της Ε.Ε. οι αρμοδιότητες 
του τμήματος είναι: 

• ενημέρωση της Δημοτικής Αρχής για τα προγράμμα¬ 
τα της Ε.Ε. που ενδιαφέρουν το Δήμο και υποστήριξη των 
αρμόδιων υπηρεσιών στο σχεδίασμά, την υλοποίηση και 
την αξιολόγηση σχετικών ενεργειών 

• κατάρτιση αιτήσεων (σε συνεργασία με τις αρμόδιες 
υπηρεσίες) συμμετοχής του Δήμου σε συγκεκριμένα 
προγράμματα και η παρακολούθηση και αξιολόγηση της 
υλοποίησής τους 

• αναζήτηση συνεργασιών στο εσωτερικό και εξωτερι¬ 
κό για την αξιοποίηση των δυνατοτήτων που προσφέρουν 
τα προγράμματα 

• διακίνηση μέσα στο Δήμο εντύπων και άλλων μέσων 
πληροφόρησης για τις ευρωπαϊκές εξελίξεις που αφο¬ 
ρούν στην Τ οπική Αυτοδιοίκηση 

• Ενημέρωση των υπαλλήλων και των αιρετών στα κοι¬ 
νοτικά ζητήματα. 

Γ. Οργάνωση και ανάπτυξη ανθρώπινου δυναμικού 

• Υποστήριξη του Δήμου και των θυγατρικών φορέων 
(Νομικών Προσώπων Δημοσίου Δικαίου και Δημοτικών 
Επιχειρήσεων) του σε θέματα βελτίωσης της οργάνωσης, 
στελέχωσης και των διαδικασιών διοίκησης και λειτουρ¬ 
γίας. 

• Σχεδιασμός, οργάνωση και υλοποίηση προγραμμά¬ 
των επιμόρφωσης του προσωπικού του Δήμου, καθώς και 
οργάνωση προγραμμάτων ενημέρωσης των αιρετών ορ¬ 
γάνων. Μέριμνα για τη διεύρυνση των γνώσεων και την 
εξειδίκευση των υπαλλήλων στο αντικείμενο εργασίας 
τους. 

Δ. Μηχανοργάνωση /Τεκμηρίοιση 

Δ1. Μηχανοργάνωση 

• Επεξεργασία προτάσεων για τη σκοπιμότητα αυτο¬ 
ματοποίησης διαδικασιών μέσω της πληροφορικής, την 
αναλυση συστημάτων, την εκτίμηση των αναγκών για την 
εγκατάσταση και λειτουργία των μηχανογραφικών εφαρ¬ 
μογών, την παραγωγή των προγραμμάτων σε συνδυασμό 
με την επιλογή λειτουργικού συιιτήματος και υλικού. 

• Υποστήριξη των διαδικασιών προμήθειας του απα¬ 
ραίτητου εξοπλισμού σε λογισμικό ή/ και υλικό. 

• Φροντίδα για την εκπαίδευση των χρηστών των μηχα¬ 
νογραφικών εφαρμογών που υποστηρίζονται από το σύ¬ 
στημα, καθώς και για την ενημέρωση όλου του προσωπι¬ 
κού σε θέματα πληροφορικής. 

• Εξασφάλιση των αποθηκευ αένων πληροφοριών και 
προστασία τους από τυχόν δυνα τότητες μη εξουσιοδοτη¬ 
μένης πρόσβασης. 

• Φροντίδα για την ευρυθμη και αποτελεσματική λει¬ 
τουργία του όλου μηχανογραφικού συστήματος και την 
επίτευξη του μέγιστου βαθμού δ.αθεσιμότητάς του. 

• Συνεχής ενημέρωση για τω δυνατότητες που προ¬ 
σφέρουν οι τεχνολογίες πληροφορικής και τηλεπικοινω¬ 
νιών και τη διατύπωση εισηγήσεων για τη χρήση τέτοιων 
τεχνολογιών από το Δήμο. 

• Ανάπτυξη μικρών εφαρμογώ ν που ενδέχεται να προ¬ 
κυψουν ανάλογα με τις ανάγκες του Δήμου. 

• Παρακολούθηση της εξέλιξης της νομοθεσίας σε ό,τι 
αφορά θέματα ασφάλειας των πληροφοριών και προστα- 
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σίας των ατομικών δικαιωμάτων και τη φροντίδα για την 
τήρηση των διατάξεων που εκάστοτε ισχύουν. 

Δ2. Τεκμηρίωση 

• Συνεργασία με τις άλλες υπηρεσίες για τη συλλογή / 
επεξεργασία στοιχείων σχετικά με το εσωτερικό και το 
εξωτερικό περιβάλλον του Δήμου. 

• Ανάπτυξη και συντήρηση ηλεκτρονικών αρχείων μετά 
παραπάνω στοιχεία προς χρήση και αξιοποίηση από τη 
Δημοτική Αρχή και τις υπηρεσίες μέσω εσωτερικού ηλε¬ 
κτρονικού δικτύου πληροφόρησης. 

• Αξιοποίηση του ΙΝΤΕΡΝΕΤ και των Τραπεζών Πληρο¬ 
φοριών, σε συνεργασία με διαδημοτικούς και άλλους φο¬ 
ρείς της Τοπικής Αυτοδιοίκησης. 

Άρθρο 12 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΤΜΗΜΑΤΟΣ ΜΟΥΣΕΙΩΝ ΚΑΙ 
ΠΟΛΙΤΙΣΜΟΥ 

Α'. Υποστήριξη σε θέματα Μουσείων 

• Έκθεση της συλλογής των μουσείων με τρόπο που να 
εξυπηρετείται τόσο η ενημέρωση του κοινού όσο και η 
επιστημονική έρευνα και μελέτη των έργων. 

• Οργάνωση και λειτουργία της Πινακοθήκης Ιωαννί- 
νων και άλλοτν Πινακοθηκών. 

• Ξενάγηση, πληροφόρηση των επισκεπτών. 

• Συντήρηση, ασφαλής διαφύλαξη και τήρηση των αρ¬ 
χείων των συλλογών των μουσείων, πινακοθηκών. 

• Εμπλουτισμός των συλλογών έργων των μουσείων, 
πινακοθηκών. 

• Είσπραξη του δικαιώματος εισόδου και ενημέρωση 
των σχετικών βιβλίων. 

• Συγκέντρωση και επεξεργασία στοιχείων που αφο¬ 
ρούν στην υφιστάμενη κατάσταση στην περιοχή του Δή¬ 
μου σε ζητήματα καλλιτεχνικής παραγωγής και ιστορίας 
των τεχνών 

• Προγραμματισμός και υλοποίηση προγραμμάτων ή 
συντονισμός με άλλους φορείς για την παροχή κατάλλη¬ 
λων υπηρεσιών. 

• Διοργάνωση εκθέσεων, διαλέξεων, καλλιτεχνικών 
ανταλλαγών με μουσεία, πινακοθήκες ή άλλους παρεμ¬ 
φερείς οργανισμού του εσωτερικού ή εξωτερικού. 

• Προβολή, ανάδειξη και στήριξη της καλλιτεχνικής 
πνευματικής παιδείας και δημιουργίας. 

• Συνεργασία με τις Δημοτικές Επιχειρήσεις του Δήμου 
που ασχολούνται με ζητήματα τεχνών και πολιτισμού, κα¬ 
θώς και με τους πολιτιστικούς φορείς και την εκπαιδευτή 
κή κοινότΓτα π )ς περιοχής του Δήμου και στήριξή τους με 
την παροχή υλικής, τεχνικής, ηθικής, κλπ. βοήθειας. 

« Μέριμνα για την ίδρυση και λειτουργία νέων μουσεί¬ 
ων κα. πινακοθηκών. 

Β . Υποστήοιξη σε θέματα πολιτιστικής πολιτικής 

• 1γ -κασμάς / τλοποι'ηση προγραμμάτων με στόχους: 
τη διάσωση κα. διάδοση της πολιτιστικής κληρονομιάς, 
την ποοώυηση της συνεργασίας και της ανταλλαγής 
εμπειριών ι ων νέων της πόλης με νέους από την Ευρώπη 
Γ·τ;" τη διοργάνωση πολιτιστικών δραστηριοτήτων 

• Πλ, ροφορηση / ενημέρωση, ευαισθητοποίηση των 
δημοτών. 

• Προσέλκυση εθελοντών. 

• Παροχή πολιτιστικών υπηρεσιών συμπληρωματικά με 
ί ο Νομικά Πρόσωπα του Δήμου 


Αρθρο 13 

ΑΡΜΟΔΙΟΤ ΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ 
ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Προσωπικού 

• Φροντίδα για τη συγκέντρωση των διατάξεων της νο¬ 
μοθεσίας και την κανονική εφαρμογή των γενικών ρυθμί¬ 
σεων της Πολιτείας στα θέματα του προσωπικού, οποι¬ 
οσδήποτε σχέσης εργασίας, του Δήμου. 

• Διαχείριση των διαδικασιών που αφορούν στην πρό¬ 
σληψη, απόλυση, προαγωγή, παραίτηση, τοποθέτηση, 
μετακίνηση, απόσπαση, μετάταξη κλπ. του προσωπικού , 
του Δήμου με οποιαδήποτε σχέση εργασίας, σύμφωνα με 
τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

• Διαχείριση των διαδ ικασιών ελέγχου παρουσίας, πα¬ 
ροχής αδειών, αξιολόγησης και άσκησης πειθαρχικού δι¬ 
καίου στο προσωπικό του Δήμου, με οποιαδήποτε σχέση 
εργασίας, σύμφωνα με τις εκάστοτε ισχύουσες διατάξεις. 

• Τήρηση των μητρώων και φακέλων του προσωπικού 
του Δήμου, με οποιαδήποτε εργασιακή οχέση. με τη συ¬ 
γκέντρωση και καταγραφή των κάθε είδους μεταβολών 
της οικογενειακής, υπηρεσιακής και ατομικής κατάστα¬ 
σης (προσόντα, οικογενειακή κατάσταση, υπηρεσιακή 
εξέλιξη, απόδοση, αμοιβές, ποινές, άδειες, απουσίες 
κλπ.). 

• Τήρηση των διαδικασιών συγκέντρωσης, καταγρα¬ 
φής των πληροφοριών που έχουν σχέση με τον καθορι¬ 
σμό των κάθε φύσης αμοιβών και παροχών προς το προ¬ 
σωπικό οποιοσδήποτε εργασιακής σχέσης του Δήμου. 

• Παροχή κάθε είδους πληροφοριών, προφορικών ή 
γραπτών (πιστοποιητικά, βεβαιώσεις κλπ.) προς το προ¬ 
σωπικό του Δήμου που αφορούν στην υπηρεσιακή του 
κατάσταση. 

• Παρακολούθησί] των μεταβολών της οργανωτικής 
κατάστασης και στελέχωσης των υπηρεσιών του Δήμου. 
Παρακολούθηση της κατανομής των θέσεων εργασίας 
στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

2. Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και Ληξιαρχείου 

Α. Δημοτολόγιο - Ιθαγένεια 

• Σύνταξη, ενημέρωση και τήρηση των βιβλίων του δη¬ 
μοτολογίου και πληθυσμού. 

• Τήρηση για κάθε οικογένεια, ιδιαίτερο φάκελο με τα 
σχετικά δικαιολογητικά και αρχείο αποφάσεων μεταβο¬ 
λών στα δημοτολόγια (μεταδημοτεύσεις, διορθώσεις ηλι¬ 
κιών. διαγραφές λόγω θανάτου, εγγραφή αδήλωτων εξώ¬ 
γαμων κλπ. 

• Έκδοση πιστοποιητικών προσωπικής, οικογενειακής 
κατάστασης και ταυτοπ ιοσωπίας των δημοτών. 

• Πολιτογραφήσεις αλλοδαπών με αίτηση και δήλωση 
στα τηρούμενα βιβλία π αλιτογραφήσεων. 

« Επιμέλεια της εφαρ μογής των σχετικών με τους δη¬ 
μότες διατάξεων του Δημοτικού και Κοινοτικού Κώδικα, 
του Κώδικα Ελληνικής Ιθαγένειας, 

Β. Ληξιαρχείο 

• Τήρηση και συνεχής ενημέρωση αρχείων, στα οποία 
καταγράφονται τα ληξιαρχικά γεγονότα που συμβαίνουν 
στην περιφέρεια του Δήμου (γεννήσεις, γόμοι, θάνατοι;, 
καθώς και κάθε μεταγενέστερο γεγονός που συνδέεται 
μ’αυτσ (π.χ. βαπτίσεις, διαζύγια, ονοματοθεσία, μεταβο¬ 
λή θρησκεύματος κλπ.}, σύμφωνα με τις ισχύουσες θε¬ 
σμοθετημένες διαδικασίες. 

• Τήρηση αρχείων επισήμων εγγράφων ληξιαρχικών 
γεγονότων 



18366 


ΕΦΗΜΕΡΙΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣ ΔΕΥΤΕΡΟ) 


• Έκδοση αντιγράφων αποσπασμάτων ληξιαρχικών 
πράξεων ή άλλων θεσμοθετημένων πιστοποιητικών. 

• Περιοδική ενημέρωση των Κρατικών Υπηρεσιών (π.χ. 
ΕΣΥΕ) για τις γεννήσεις, γάμους, θανάτους που συνέβη- 
σαν στην περιφέρεια του Δήμου. 

• Ενημέρωση της Δημοτικής Κατάστασης και των αντί¬ 
στοιχων τμημάτων άλλων ΟΤΑ για τα ληξιαρχικά γεγονό¬ 
τα που επηρεάζουν τα στοιχεία των μητρώων / αρχείων 
που τηρούνται στα τμήματα αυτά. 

• Συνεργασία με Ληξιαρχεία άλλων ΟΤΑ σε περιπτώ¬ 
σεις μεταβολών ή προσθήκης ληξιαρχικών πράξεων που 
βρίσκονται καταχωρημένες εκεί. 

Γ. Μητρώα Αρρένων - Στρατολογία 

• Κατάρτιση ετησίως των μητρώων αρρένων, τήρηση 
των αρχείων αυτών, ενημέρωση και τήρηση αρχείου των 
αποφάσεων των μεταβολών που επέρχονται σ’ αυτά (αλ¬ 
λαγή επωνύμου, προσθήκης πατρώνυμου, μητρωνύμου, 
κυρίου ονόματος κ.α. στοιχείων). 

• Έκδοση των αναγκαίων πιστοποιητικών για την εισα¬ 
γωγή των ενδιαφερομένων στις διάφορες στρατιωτικές 
σχολές. 

• Σύνταξη και τήρηση των μητρώων διαφόρων απο- 
γραφών στρατολογικού ενδιαφέροντος. 

• Διεκπεραίωση των προβλεπομένων διαδικασιών για 
την εγγραφή αδήλωτων, την εξακρίβωση της ιθαγένειας 
αυτών, καθώς και τη διόρθωση των κάθε είδους εσφαλ¬ 
μένων εγγραφών στα μητρώα αρρένων. 

Δ. Εκλογικοί Κατάλογοι - Εκλογικά Βιβλιάρια 

• Επιμέλεια της εφαρμογής της εκλογικής νομοθεσίας 
και εκτέλεση των καθηκόντων που ανατίθενται στο Δήμο 
από τον εκλογικό νόμο. 

• Παραλαβή σχετικών δικαιολογητικών και έκδοση συ¬ 
ναφών με τα εκλογικά βιβλιάρια, πιστοποιητικών. 

• Παράδοση των εκλογικών βιβλιαρίων στους δικαιού¬ 
χους δημότες. 

• Τήρηση εκλογικών καταλόγων και φροντίδα για την 
κατά νόμο αναθεώρηση αυτών. 

Ε. Τέλεση πολιτικών γάμων 

• Μέριμνα για την τήρηση των θεσμοθετημένων διαδι¬ 
κασιών για τη διεξαγωγή των πολιτικών γάμων. 

3.Τμήμα Γ ενικής Γ ραμματείας και Διοικητικής Μέριμνας 

• Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εισερχομένων στο Δήμο εγγράφων. Διανομή των 
εγγράφων στις επιμέρους υπηρεσίες του Δήμου. 

• Τήρηση των διαδικασιών πρωτοκόλλησης των κάθε 
είδους εξερχομένων από το Δήμο εγγράφων. Διεκπεραί¬ 
ωση / αποστολή των εγγράφων αυπόν στους αποδέκτες. 

• Τήρηση ενεργών και ιστορικών αρχείων εγγράφων 
σύμφωνα με τις ισχύουσες διατάξεις. Τήρηση του γενικού 
αρχείου του Δήμου. 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών. Χειρισμός μηχα¬ 
νογραφικού εξοπλισμού που είναι αναγκαίος για την απο¬ 
δοτική εκτέλεση των δραστηριοτήτων του τμήματος 

• Παροχή κάθε είδους δακτυλογράφησης και γραμμα¬ 
τειακής υποστήριξης προς τις διάφορες υπηρεσιακές μο¬ 
νάδες. 

• Μέριμνα για την εκτέλεση των γενικών βοηθητικών 
λειτουργιών υποστήριξης για τις ανάγκες των υπηρεσιών 
του Δήμου (τέλεξ, φαξ, καθαριότητα κτιρίων γραφείων, 
λειτουργία κυλικείων, φωτοαντιγραφήσεις, εξωτερικές 
και εσωτερικές εργασίες διακίνησης αλληλογραφίας και 
εγγράφων, ανάρτηση των αποφάσεοιν του Δημοτικού 
Συμβουλίου, καθώς και των ανακοινώσεων του Δήμου 


κλπ.). Για το σκοπό αυτό αξιοποιούνται διοικητικοί υπάλ¬ 
ληλοι, κλητήρες, φύλακες, καθαρίστριες κλπ. στους οποί¬ 
ους κατανέμονται συγκεκριμένες αρμοδιότητες. 

4. Γ ραφείο Λοιπών Διοικητικών Θεμάτων 

Α. Διοικητική υποστήριξη Νομικών Προσώπων Δ.Δ., 
Ιδρυμάτων και Επιχειρήσεων του Δήμου (όταν απαιτείται 
λόγω έλλειψης αντίστοιχη υπηρεσίας στο Ν.Π. κλπ.) 

• Εκτέλεση των λειτουργιών διοικητικής υποστήριξης 
(τήρηση αρχείων, γραμματειακή υποστήριξη, πρακτικά). 

• Ενημέρωση Δημάρχου και Δημοτικού Συμβουλίου για 
όλα τα θέματα λειτουργίας των ΝΠΔΔ και λοιπών οργά¬ 
νων του Δήμου. 

• Συνεργασία με το Τμήμα Οικονομικών Υπηρεσιών για 
θέματα οικονομικής διαχείρισης των ΝΠΔΔ και λοιπών ορ¬ 
γάνων. 

• Συνεργασία με τις υπηρεσίες των ΝΠΔΔ και λοιπών 
οργάνων για τα θέματα λειτουργίας τους. 

Β. Διαχείριση Αγροτικών Θεμάτων 

• Διαχείριση διαδικασιών που σχετίζονται με τον ΟΓΑ, 
με αποζημιώσεις του ΕΛΓΑ και με επιδοτήσεις της Διεύ¬ 
θυνσης Γεωργίας της Ν.Α. (ενημέρωση των αγροτών, 
διεκπεραίωση της αλληλογραφίας, συγκέντρωση των αι¬ 
τήσεων και δηλώσεων κλπ.). 

Γ. Κάθε θέμα που δεν ανήκει σε καθ’ ύλη αρμόδια Ορ¬ 
γανική Μονάδα. 

Άρθρο 14 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΩΝ 
ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

1. Τμήμα Λογιστηρίου- Προϋπολογισμού 

Α. Προϋπολογισμοί - Απολογισμοί - Οικονομική παρα¬ 
κολούθηση 

• Συγκέντρωση στοιχείων, διερεύνηση αναγκών και κα¬ 
τάρτιση των μεσοπρόθεσμων και ετήσιων προϋπολογι¬ 
σμών δαπανών λειτουργίας των υπηρεσιώντου Δήμου και 
των αντίστοιχων προϋπολογισμών εσόδων του Δήμου. 

• Παρακολούθηση της εξέλιξης των προηγουμένων 
προϋπολογισμών και τήρηση των σχετικών διαδικασιών 
και αρχείων. Εξαγωγή των αποκλίσεων μεταξύ των προϋ- 
πολογισθέντων και απολογιστ κών μεγεθών. Ερμηνεία 
των αποκλίσεων και εισήγηση διορθωτικών ενεργειών. 

• Σύνταξη των ετήσιων οικονομικών απολογισμών του 
Δήμου σε συνεργασία με το Ταμείο. 

• Συνεργασία με τις άλλες διοικητικές ενότητες για την 
τήρηση διαδικασιών αμφίδρομης ενημέρωσης και ροής 
των οικονομικών πληροφοριών που σχετίζονται με την 
εκτέλεση του προϋπολογισμού της κάθε διοικητικής ενό¬ 
τητας και με τις αναθεωρήσεις ι ου. 

• Σύνταξη και υποβολή στα πολιτικά όργανα, στο Συμ¬ 
βούλιο Συντονισμού Υπηρεσιών και στην Υπηρεσία Προ¬ 
γραμματισμού, περιοδικών οικονομικών απολογιστικών 
στοιχείων, σύμφωνα με το σύσημα οικονομικής πληρο¬ 
φόρησης που εφαρμόζει ο Δήμος. 

Β. Διαχείριση Δαπανών 

• Παραλαβή των κάθε φύσης παραστατικών που απαι¬ 
τούνται κατά περίπτωση για την πληρωμή των οφειλών 
του Λήμου στους αντίστοιχους δικαιούχους. 

• Έλεγχος των προηγούμενων παραστατικών, έλεγχος 
της επάρκειας της αντίστοιχης πίστωσης του Προϋπολο¬ 
γισμού του Δήμου και έκδοση χρηματικών ενταλμάτων 
πληρωμής. Αποστολή των ενταλμάτων στο Ταμείο για τη 
διενέργεια των πληρωμών. 

• Οικονομική διαχείριση και λογιστική παρακολούθηση 
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των προγραμμάτων της Ευρωπαϊκής Ένωσης που συμμε¬ 
τέχει ο Δήμος. 

• Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου (Κα¬ 
θολικό Εξόδων, Ημερολόγιο Εξόδων κλπ.). 

• Παροχή κάθε είδους στοιχείων (π.χ. ετήσιος οικονο¬ 
μικός απολογισμός) που ζητούνται από Δημόσιες / Ελε¬ 
γκτικές υπηρεσίες (π.χ. Ελεγκτικό Συνέδριο), σύμφωνα 
με τις διαδικασίες που ισχύουν εκάστοτε. 

2. Τμήμα Εσόδων 

• Συγκέντρωση στοιχείων για την εξακρίβωση των υπό¬ 
χρεων και του ύψους των χρηματικών υποχρεώσεων 
προς το Δήμο των φυσικών προσώπων ή των κάθε είδους 
επιχειρήσεων της περιοχής για φόρους, εισφορές, τέλη, 
δικαιώματα που περιοδικά πρέπει να καταβάλλονται στο 
Δήμο με βάση τις ισχύουσες κάθε φορά διατάξεις της νο¬ 
μοθεσίας. 

• Έλεγχος της ακρίβειας των μεγεθών με βάση τα 
οποία υπολογίζονται το ύψος ανά υπόχρεο των προηγού¬ 
μενων φόρων, εισφορών, τελών, δικαιωμάτων κλπ. 

• Δημιουργία και τήρηση αρχείων υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των επιμέρους ποσών που αποτελούν τακτικά 
έσοδα του Δήμου. 

• Επεξεργασία στοιχείων και περιοδικοί υπολογισμοί 
του ύψους των οφειλομένων ποσών κατά κατηγορία προ¬ 
σόδου. 

• Μέριμνα για την ενημέρωση των υπόχρεων για την κα¬ 
ταβολή των προηγουμένων οφειλομένων ποσών και μέρι¬ 
μνα για την τήρηση των διαδικασιών που ισχύουν για τις 
προσφυγές των υπόχρεων, όταν αμφισβητούν το ύψος 
των οφειλομένων ποσών. 

• Οριστικοποίηση των βεβαιωτικών καταλόγων, μετά 
την ολοκλήρωση των διαδικασιών των τυχόν προσφυγών 
για την εκτέλεση των αντίστοιχων εισπράξεων. 

• Τήρηση των αντίστοιχων διαδικασιών και έκδοση βε¬ 
βαιώσεων / αδειών που σχετίζονται με την είσπραξη δια¬ 
φόρων τελών, δικαιωμάτων ή εισφορών. 

• Τήρηση όλων των οικονομικών δοσοληψιών που σχε¬ 
τίζονται με τη λειτουργία των νεκροταφείων, σφαγείων, 
δημοτικών αγορών, την ύδρευση κλπ. 

3. Τμήμα Ταμείου 

• Διαμόρφωση και παρακολούθηση των ταμειακών 
προγραμμάτων του Δήμου με τη συνεχή παρακολούθηση 
των υποχρεώσεων και των αναμενόμενων εισπράξεων. 

• Παραλαβή των Χρηματικών Ενταλμάτων πληρωμών 
και διενέργεια των πληρωμών προς τους δικαιούχους, με¬ 
τά από έλεγχο των τυχόν επιπρόσθετων δικαιολογητικών 
που ορίζει ο νόμος ότι πρέπει να προσκομίζουν οι δικαι¬ 
ούχοι (π.χ. φορολογική ενημερότητα ατην περίπτωση των 
Εταιρειών). 

• Καταγραφή των διενεργούμενων πληρωμών σύμφω¬ 
να με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

• Μέριμνα για την απόδοση των κάθε φύσης κρατήσε¬ 
ων υπέρ τρίτων που αντιστοιχούν στα επιμέρους εντάλ¬ 
ματα πληρωμής 

• Διενέργεια εισπράξεων αντίστοιχων οφειλών προς το 
Δήμο. Έκδοση αντίστοιχων γραμματίων εισπράξεως και 
σχετική ενημέρωση του περιοδικού αρχείου οφειλετών 
κατά οφειλέτη. 

• Παρακολούθηση της πραγματοποίησης των υποχρε¬ 
ώσεων των οφειλετών προς το Δήμο και ενημέρωση του 
Λογιστηρίου για τις καθυστερούμενες οφειλές. 


• Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων προς πλη¬ 
ρωμή και πληρωθέντων εξόδων. 

• Παραλαβή των βεβαιωτικών καταλόγων των υπόχρε¬ 
ων και των αντίστοιχων οφειλομένων στο Δήμο ποσών κα¬ 
τά κατηγορία προσόδου. Έκδοση και μέριμνα για την κοι¬ 
νοποίηση ατομικών ή ειδικών προσκλήσεων προς τους 
οφειλέτες του Δήμου. 

• Αρχική ενημέρωση περιοδικού αρχείου οφειλετών κα¬ 
τά οφειλέτη, όπου αναγράφονται τα οφειλόμενα ποσά 
ανά κατηγορία προσόδου. 

• Τήρηση των διαδικασιών, αρχείων και γενικά λογα- 
ριασμώντου λογιστικού συστήματος του Δήμου που αφο¬ 
ρούν στα εισπρακτέα κοι στα πραγματοποιηθέντα έσοδα 
του Δήμου, σύμφωνα με τις ισχύουσες διαδικασίες. 

• Κατάρτιση των περιοδικών καταστάσεων εισπραχθέ- 
ντων και εισπρακτέων εσόδων. 

• Τήρηση φυσικού ταμείου στα γραφεία του Δήμου. 
Διενέργεια χρηματικών δοσοληψιών με τις Τράπεζες. 

• Τήρηση αρχείων κάθε είδους παραστατικών και αντί¬ 
στοιχων δικαιολογητικών που χρησιμοποιούνται για την 
ενημέρωση του λογιστικού συστήματος του Δήμου. Πα¬ 
ροχή κάθε είδους στοιχείων που ζητούνται από Δημόσιες 
/ Ελεγκτικές υπηρεσίες, σύμφωνα με τις διαδικασίες που 
ισχύουν εκάστοτε. 

4. Τμήμα Μισθοδοσίας και Ασφάλισης Προσωπικού 

• Συγκέντρωση στοιχείων μεταβολών του προσωπικού 
ή αντίστοιχων καταβληθέντων παροχών ή καταλογισθέ- 
ντων ποσών προς το προσωπικό του Δήμου, με οποιαδή¬ 
ποτε εργασιακή σχέση, που αντιστοιχούν και έχουν επί¬ 
δραση στην καταβολή των αμοιβών τους. 

• Ενημέρωση των μηχανογραφικών αρχείων του προ¬ 
σωπικού με τα προηγούμενα στοιχεία και την εξαγωγή 
των περιοδικών μισθολογικών καταστάσεων ή γενικά των 
καταστάσεων πληρωμής κάθε είδους αμοιβής προς το 
προσωπικό του Δήμου. 

• Έλεγχος των προηγούμενων καταστάσεων και έγκαι¬ 
ρη διαβίβαση ενός αντίγραφου στο Τμήμα Ταμείου για 
πληρωμές. 

• Τήρηση αρχείου καταβληθέντων αμοιβών στο προ¬ 
σωπικό του Δήμου και έκδοση των αντίστοιχων βεβαιώ¬ 
σεων αποδοχών. 

• Φροντίδα για την ασφάλιση του προσωπικού του Δή¬ 
μου στους οικείους ασφαλιστικούς φορείς (π.χ. ΤΎΔΚΥ, 
ΙΚΑκλπ.). 

• Παρακολούθηση της απόδοσης των ασφαλιστικών ει¬ 
σφορών στους ασφαλιστικούς φορείς, τακτοποίηση των 
ενσήμων των ασφαλισμένων στο ΙΚΑ. 

5. Γραφείο Προμηθειών - Διαχείρισης υλικών - Αποθή¬ 
κης 

• Διαχείριση προμηθειών κάθε φύσης υλικού που απαι¬ 
τείται για την εκτέλεση τεχνικών έργων, επισκευών ή συ¬ 
ντηρήσεων, σύμφωνα με το αντικείμενο των υπηρεσιών 
του Δήμου (υλικά ενσωματωμένα στα έργα, ανταλλακτι¬ 
κά, λιπαντικά, καύσιμα, λιπάσματα, φυτοφάρμακα κλπ.) 

• Διαχείριση προμηθειών των μηχανημάτων, οχημά¬ 
των, συσκευών, εργαλείων, επίπλων, μηχανών γραφείου 
και λοιπών παγίων στοιχείων. 

• Διαχείριση προμηθειών υπηρεσιών που παρέχονται 
από τρίτους (μισθώσεις μεταφορικών μέσων και μηχανη¬ 
μάτων, ασφαλίσεις κλπ.ι, καθώς και για τα αναλώσιμα εί¬ 
δη γραφείου (γραφική ύλη, έπιπλα κλπ.). 

• Ετοιμασία των ετησίων Προγραμμάτων Προμηθειών 
σε συνεργασία με τις λοιπές υπηρεσίες του Δήμου. 
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• Συγκέντρωση των αιτήσεων εκδήλωσης αναγκών 
προμήθειας ειδών από τις επιμέρους διοικητικές ενότη¬ 
τες π.ηι Λήμου. 

• 1 ήρηση των διαδικασιών για την έγκριση της σκοπι- 
μάτη ■ ας κάθε προμήθειας και των διαδικασιών για την κα- 
τακυρωσητων προς προμήθεια ειδών σε συγκεκριμένοιις 
προμηθευτές (Διακηρύξεις, διαγωνισμοί, λήψη προσφο¬ 
ρών, αξιολόγηση προσφορών, παραγγελίες ειδών κλιτ.). 

• I Ιαρακολούθηση της εκτέλεσης κάθε παραγγελίας 
μέχρι και της παραλαβής των ππραγγελθέντων ειδών. 

• Φροντίδα για τη σύσταση και υποστήριξή της λει- 
ιουργίας επιτροπών με μέλη από τον πολιτικό ή υπηρε¬ 
σιακό μηχανισμό του Δήμου, που συστήνονται. για την κα¬ 
τάρτιση προδιαγραφών, τΐ) διενέργεια διαγωνισμών, τη 
λήψηκπι αξιολόγηση των προσφορών, την παραλαβήγων 
πορργγελμένων ειδών {ποσοτική / ποιοτική ' εν λειτουρ¬ 
γία · ιρπλοβΓι /οριστική παραλαβή). 

• ί? Όιμασία περιοδικών απολογισμών των προγραμμά¬ 
των προμηθειών. 

» Φρον πδα για την τήρηση των διαδικασιώ ν χαρακτηρι¬ 
σμοί ! υλικών ·· εξοπλισμού ως αχρήστων ή υλικών που πλε- 
ονάζπυν και τήρηση των διαδικασιών καταστροφής, απο- 
μόκ{ ·> ινστις ή εκποίησης των υλικών αυτών. 

• Διενέργεια ερευνών αγοράς για την τεκμηρίωση της 
όιαίώ σι.μότητας των ειδών που ενδιαφέρουν το Δήμο και 
π ι / όψη στοιχείων τιμών προμήθειας. 

» ! ήρηστ] αρχείου παγίων κινητών περιουσιακών στοι¬ 
χείων του Δήμου (μηχανήματα, οχήματα, συσκευές, εξο¬ 
πλισμός κλιτό. Παρακολούθηση της κατανομής των πα¬ 
γίων αυτών σ τις επιμέρους υπηρεσίες. 

• Φροντίδα για την τήρηση των διαδικασιών παραλαβής 
ιων κάθε είδους πάγιων ή αναλώσιμων στοιχείων ή υλι¬ 
κών. Συγκέντρωση, έλεγχος των αποδεικτικών παραλα¬ 
βής και ενημέρωση του Ταμείου για την αντίστοιχη πλ»ί¬ 
σωμά των προμηθευτών 

• Τήρηση των διαδικασιών παραλαβής παγίων ή ανα- 
λωόιμών υλικών από την Αποθήκη του Δήμου και ενημέ¬ 
ρωση των διαχειριστικών βιβλίων αποθεμαπον της Απο¬ 
θήκης (κατά ποσότητα και αξία). 

• Φροντίδα για ιπ φύλαξη και τακτοποίηση των ειδών 
της υποθήκης. 

• Γηρησπ νυν διαδικασιών χορήγησης των ειδών που 
τηρούνται τα αποθέματα της Αποθήκης του Δήμου στις 
εΐίς ι ρους υπηρεσίες. Σχετική ενημέρωση των διαχειρι¬ 
στικών βιβλίων αποθεμάτων της αποθήκης. 

• ί Ιαρακολούθηση και ενημέρωση για τις αναλώσεις 
κσ. 7 "·| · ονπγ η ανανέωσης των αποθεμάτων της Αποθή¬ 
κης 

• Λειτουργία ιδιαίτερης αποθήκης υλικών γραφείου. 

8 ί ραφείο Δημοτικής περιουσίας - Κληοοδοτημάτ οίν 

• ι - ΐρησΓΐ αρχείου της δημοτικής ακίνητης περιουσίας. 

» Μέριμνα για πιν αξιοποίηση ί εκμετάλλευση της δη- 

υοιωής πκιννμης περιουσίας (μισθώσεις, κατάρ-ιση σχε¬ 
τικών συμβάσεων κλπ >, 

• ί ήρηση αρχείου κληροδοτούταν προς το Δήμο και 
μέρωνα ·φ την αξιοποίησή τους. 

• ; π...ω); ΐΊ -ι δ. α π > κ ο γ. ι ί ■' ν που -ημ ιίζον τ αι με ως οω- 
ρυ-ς νιος το Α ιυ-ν 

/ : ρί.·ι;·νίο Χυςήνεσηο Αξ^ών Κεσωπ ·μάτ·ν·' Υνε-ονο- 
ιΐ'κ.;·.·!: Γ:νδιαιτέ.τυνΓ< ς 


• Χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας όλων των 
καταστημάτων και επιχειρήσεων, οι όροι λειτουργίας των 
οποίων καθορίζονται από υγειονομικές διατάξεις. 

• Χορήγηση αδειών μικροπωλητών και η κατασκευή, 
λειτουργία και εκμετάλλευση περιπτέρων και κυλικείων 
εντός κοινοχρήστων χώρων. 

• Χορηγηση των αδειών εγκοτάστασης και λειτουργίας 
θεάτρων, κινηματογράφων και παρεμφερών επιχειρήσε¬ 
ων, που προβλέπονται από τους Α.Ν. 445/1937 και 
446/1937. 

• Χορήγηση των αδειών λεΓουργίας μουσικής σε δη¬ 
μόσια κέντρα, που προβλέπονται από αστυνομικές διατά¬ 
ξεις και χορηγούνται σύμφωνο με την Α5,3010/85 υγειο¬ 
νομική διάταξη. 

• Χορήγηση των αδειών εγκατάστασης και λειτουργίας 
ψυχαγωγικών παιχνιδιών, που προβλέπονται από αστυνο¬ 
μικές διατάξεις και δεν υπάγονται στις διατάξεις του Ν. 
2000/1991. 

• Επιβολή διοικητικών κυρώσεων σε παραβάτες των 
όρων λειτουργίας των καταστημάτων (προσωρινή ή ορι¬ 
στική ανάκληση άδειας ή σφράγιση σύμφωνα με τις ισχύ- 
ουσες διατάξεις). 

8. Γραφείο Διοικητικής Υποστήριξης 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση 
Οικονομικών Υπηρεσιών (διακίνηση εισερχομένων / εξερ- 
χόμενων εγγράφων, τήρηση αρχείων, δακτυλογράφηση 
και αναπαραγωγή κειμένων, παροχή γενικών πληροφο¬ 
ριών προς τους πολίτες, για 6έρ ατα της Διεύθυνσης κλπ.). 

• Συνεργασία με το τμήμα πρ οσωπικού της Διεύθυνσης 
Διοικητικών Υπηρεσιών, για ζητήματα υπηρεσιακών μετα¬ 
βολών προσωπικού κλπ. 

Άρθρο 15 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ 

!. Τμήμα Τεχνικών Έργων 

Το τμήμα έχει την ευθύνη της αελέτης και εκτέλεσης έρ¬ 
γων με αυτεπιστασία ή της επίβλεψης μελέτης / εκτέλε¬ 
σης έργων που ανατίθενται σε τρίτους και που περιλαμ¬ 
βάνουν 

α; Την κατασκευή, επισκευή, συντήρηση, διακόσμησα 
και εξοπλισμό των δημοτικών κ’πρίων και εγκαταστάσεων 
που αναλαμβάνει »α κατασκεύασες επ. σκευάσει ή συντη¬ 
ρήσει ο Δήμος. Τα εκτελούμεχα έργα καλύπτουν εργα¬ 
σίες οικοδομικές (φορούσες κατασκευές, τοιχοποιία, επι¬ 
χρίσματα, χρωματισμοί, επιστρώσεις κλπ ι ξυλουργικές 
και μεταλλικές κατασκευές,, υδραυλικές εγκαταστάσεις 
ι-./τι. 

β) Έργα αδοπο.ίας κα> λοιπά έργα υποδομής (κστα- 
υκευές κόμβων και διαβάσεων γεφυρών, αντιπλημμυρι- 
κων έργων, διευθετήσεις και καλύψεις ρεμάτων κλπ.) 

ν) Έργα διαμόρφωσης υπαίθριων χωρων (π χ. πεζο¬ 
δρόμοι, πλατείες, παιδικές χαρές, αθλητικοί χώροι κλπ... 

5) Ηλεκτρομ,ηχα το/ογικα έργα και συντήρηση Η/Μ εξο- 
π> ιομού 

Οι αρμοδιότητες του τμήματος συνοψίζονται ως εξής 
νιτ Τ'.,.υς ακόλουθους επιμέρου; τομείς. 

Α. ; 'ρογραυι,απσιιυςΤεχνκιί.ΥΈργων 

7 Ποσσό,..>·_ σμο-., στοχωωραίων καί μεσοπρόθε¬ 
σμων. ’ πμ αψος σ ·ν στον πο<·γ< ·α] ιματισμό τεχν-κής δμο ■ 
-μοριοτητσ·; του Δήμο ., ως αρ τς πω ΓκτέλχΙή νέων τε· 

> ετών φγ· '·/ στην τωμι.οχή > Δήμο· την εκτέλεση ερ 
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γασιών συντήρησης της υφιστάμενης κοινόχρηστης υπο¬ 
δομής και τις εργασίες των λοιπών τομέων της Τεχνικής 
Υπηρεσίας. 

• Προγραμματισμός ετήσιος και μεσοπρόθεσμος μελε¬ 
τών και κατασκευών νέων έργων και συντηρήσεων που 
αναλαμβάνει ο Δήμος και εργασιών των λοιπών τομέων 
της Τεχνικής Υπηρεσίας και καθορισμός των προϋποθέ¬ 
σεων υλοποίησής τους (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός εξο¬ 
πλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κλπ.). 

• Συνεργασία με το γρ. Διοικητικής και Λογιστικής υπο¬ 
στήριξης για την παρακολούθηση της υλοποίησης του 
προηγούμενου προγραμματισμού καιτηντήρηση απολο¬ 
γιστικών και στατιστικών στοιχείων. 

Β. Εκπόνηση Μελετών και Επίβλεψη εκτέλεσης έργων 

• Προσδιορισμός ετήσιων και μεσοπρόθεσμων στόχων 
εκτέλεσης νέων τεχνικών έργων στην περιοχή του Δήμου 
και εκτέλεσης εργασιών συντήρησης της υφιστάμενης 
κοινόχρηστης υποδομής. Προγραμματισμός ετήσιος και 
μεσοπρόθεσμος μελετών και κατασκευών νέων έργων και 
συντηρήσεων που αναλαμβάνει το τμήμα και καθορισμός 
προϋποθέσεων υλοποίησης (χρονοδιάγραμμα, τεχνικός 
εξοπλισμός, ανθρώπινο δυναμικό, πόροι κλπ,), 

• Εισήγηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης συγκεκριμέ¬ 
νων μελετών τεχνικών έργων σε τρίτους εκτός του Δήμου 
(προμελέτες, προκαταρκτικές μελέτες, οριστικές μελέτες, 
μελέτες εφαρμογής). Κατάρτιση προδιαγραφών μελετών 
και τήρηση των διαδικασιών ανάθεσης συγκεκριμένων με¬ 
λετών σε τρίτους (σύνταξη διακηρύξεων, τευχών προδια¬ 
γραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ενδιαφέροντος, εισήγη¬ 
ση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη συμβάσεων κλπ ). 

• Παρακολούθηση της εκπόνησης μελετών τεχνικών 
έργων που ανατίθενται σε τρίτους, τηρηση των διαδικα¬ 
σιών παρακολούθησης ελέγχου και παραλαβής των μελε¬ 
τών από ποιοτικής και συμβατικής άποψης. 

• Σύνταξη τεχνικών μελετών είτε για έργα που 9α εκτε- 
λεσθούν με αυτεπιστασία, είτε για έργα που θα ανατε¬ 
θούν σε τρίτους, στις περιπτώσεις που απεφασίζεται η εκ¬ 
πόνηση μελετών από τις υπηρεσίες του Δήμου. 

• Εισήνηση για τη σκοπιμότητα ανάθεσης της κατα¬ 
σκευής τεχνικών έργων σε τρίτους. Κατάρτιση προδια¬ 
γραφών τεχνικών έργων και τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης έργων σε τρίτους (δημοπρατήσεις. αξιολόγηση 
προσφορών, εισήγηση σχετικών αποφάσεων, σύνταξη 
συμβάσεων κλπ.). 

• Επίβλεψη εκτέλεσης· τεχνικών έργων ηοι; εκτελοΰντοι 
είτε με αυτεπιστασία είτε από τρίτους. Τπηηση των διαδι¬ 
κασιών παρακολούθησης και ελέγχου εκτέλεσης και πα¬ 
ραλαβής τεχνικών έργων από ποιοτικής, ποσοτικής άπο¬ 
ψης και συμβατικής άποψης. 

• Φροντίδα για την ι ιαρακολούθηση καν τήρηση της νο 
μοθεσίσς που έχει σχεάή με την ανάθεση, πσρακολούθη 
ση εκτέλεση και παραλαβή μελετών και τεχνικών έργων. 

« Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών νιρ την προμή¬ 
θεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, ανταλλακτικών, 
εξαρτημάτων, υλικών, λιπαντικών κλπ. που χρησιμοποιεί 
ο Δήμος. Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προ- 
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• Παρακολούθηση των προγραμμάτων χρήσης / αξιο¬ 
ποίησης και της κατανομής των τεχνικών μέσων και του 
ανθρωπίνου δυναμικοί) του τμήματος. Εισήγηση για τη 
λήψη αποφάσεων που στοχεύουν στη βελτίωση της αξιο¬ 
ποίησης και της απόδοσης των διατιθέμενων τεχνικών μέ¬ 
σων και προσωπικού. 

2. Τμήμα Επισκευών, Συντηρήσεων και Εργοταξίου 

Α. Συγκρότηση - προγραμματισμός - παρακολούθηση 
των Συνεργείων του Τμήματος 

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του Τμήματος συ¬ 
γκροτούνται ειδικά συνεργεία. Οι σχετικές με τα συνερ¬ 
γεία αρμοδιότητες του Τμήματος περιλαμβάνουν: 

• Ετοιμασία του Προγράμματος Δράσης του Συνερνεί- 
ου (καθορισμός αναγκαίων έργων, συντηρήσεων, επεμ¬ 
βάσεων. καθορισμοί προτεραιοτήτων κλπ.). 

• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό αναγκών του Συνεργείου σε τεχνικό εξοπλι¬ 
σμό. εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, πο¬ 
σότητες υλικών κατ’ είδος κλπ. 

• Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των έρ¬ 
γων που εκτελεί το Συνεργείο με αυτεπιστασία και των 
αντίστοιχων εργασιών συντηρήσεων. 

• Συγκρότηση οργάνωση και διοίκηση ενεργειών αμέ¬ 
σου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκαταστά¬ 
σεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων) 

• Φροντίδα για τη σιελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού του Συνεργείου. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησης συ¬ 
νεργείων τρίτων για την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελούνται από συνεργεία τρί 
των από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με το _ ρ. προμηθειών και ΥποστήριΕης 
για την έγκαιρη προμτ θεία των υλικών των έργων που 
εκτελεί το Συνεργείο 

® Εκτέλεση επιμετρήσεων εργασιών που εκτελεί το Συ¬ 
νεργείο και έλεγχος των πιστοποιήσεων που υποβάλλο¬ 
νται από συνεργεία τρίτων. Ενημέρωση και συνεργασία 
με το 1 ρ. Προμηθειών και Υποστήριξής. 

• Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηση και άξιο 
ποίηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που -χρησιμοποιεί το Συνεργείο. 

• Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρω¬ 
σης και ενημέρωσηο του Γραφείου Υποστήριξης της Δι¬ 
εύθυνσης με πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης 
τεχνικού προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και 
ανάλωση υλικών, και με στοιχεία προόδου καθενός από 
τα έργα του προγράμματος δράσης του Συνεργείου. 

Β Συνεργεία Κατασκευής - Επισκευής - Συντήρησηςτε- 
χ ν ι,κων έργων 

Εκτέλεσή εργασιών κατασκευής, επισκευής και συντή¬ 
ρησης έργων κτιριάκών, διαμόρφωσης υπαίθριων χώ¬ 
ρων, οδοποιίας και λοιπών τεχνικών έργων υποδομής. 

Γ. Συνεργείο Ηλεκτρο φωτισμού, σήμανσης οδών 

• Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στην επέκταση, συ¬ 
ντήρηση. επισκευή και βελτίωση του δικτύου πλεκτρεφω 
τιομού των οδών και γενικά των κοινοχρήστων υπαιθρίων 
χώρων του Δήμου, καθώς και του φωτισμού για την ανά¬ 
δειξη των 6ημο πκών ι ηπίων, μνημείων και χώρων της πε - 
ριοχής του άμμου. 

Μ Εκτέλεση εργασιών για την επέκταση, συντήρηση κα¬ 
ί πισκευή της σήμανσης- και διαγράμμισης οδών για τη 
ρύθμιση της κυκλοφορίας στην περιοχή του Δήμου, 
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• Εκτέλεση εργασιών για την εγκατάσταση και συντή¬ 
ρηση κάθε είδους πληροφοριακών πινακίδων στην περιο¬ 
χή του Δήμου (πινακίδες ονομασίας οδών και πλατειών, 
αρίθμησης κτιρίων, παροχής πληροφοριών σε θέματα 
του Δήμου, στάσεων συγκοινωνιακών μέσων κλπ.). 

• Εκτέλεση εργασιών για την τοποθέτηση και συντήρη¬ 
ση προστατευτικών μέσων για την ασφάλεια της κυκλο¬ 
φορίας των οχημάτων και πεζών. 

Δ. Συνεργείο Συντήρησης / Επισκευής Ηλεκτρομηχανο- 
λογικού Εξοπλισμού 

Εκτέλεση εργασιών που αφορούν στη συντήρηση / επι¬ 
σκευή ή βελτίωση των ηλεκτρομηχανολογικών συσκευών 
ή Η/Μ εξοπλισμού των κτιρίων και γενικά εγκαταστάσεων 
του Δήμου. 

Ε. Αντιμετώπιση Εκτάκτων Αναγκών 

• Φροντίδα για την αντιμετώπιση σε καιρό ειρήνης 
εκτάκτων αναγκών (π.χ. σεισμοί, πλημμύρες, πυρκαγιές). 

• Συγκρότηση και οργάνωση σε συνεργασία με τις αρ¬ 
μόδιες υπηρεσίες της Ν.Α. των ομάδων αντιμετώπισης 
εκτάκτων αναγκών και των επιτροπών πολιτών. 

• Τήρηση καταστάσεων οδηγών - χειριστών- μηχανη¬ 
μάτων, τηλέφωνα προσώπων και υπηρεσιών που θα χρη¬ 
σιμοποιηθούν σε περιπτώσεις έκτακτης ανάγκης. 

• Ενημέρωση των κατοίκων της περιοχής με κάθε μέσο, 
των οδηγιών για την αντιμετώπιση προβλημάτων που δη- 
μιουργούνται από έκτακτες ανάγκες. 

3. Γραφείο Κυκλοφοριακών Θεμάτων 

• Εκτέλεση εργασιών σήμανσης και διαγράμμισης 
οδών (εγκατάσταση και συντήρηση κάθε είδους πληρο¬ 
φοριακών πινακίδων στην περιοχή του Δήμου, π.χ. πινακί¬ 
δες ονομασίας οδών και πλατειών, αρίθμησης κτιρίων, 
παροχής πληροφοριών σε οδηγούς και διερχόμενους, 
παροχής πληροφοριών σε θέματα Δήμου, στάσεων συ¬ 
γκοινωνιακών μέσων). 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επί τόπου διερεύνηση και 
καταγραφή προβλημάτων/ αδυναμιών στην πόλη, σχετι¬ 
κά με τον κυκλοφοριακό και συγκοινωνιακό σχεδίασμά. 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών, στο χώρο και τήρηση 
σχετικού αρχείου. 

• Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται / 
καταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβάσε¬ 
ων του Δήμου για τη βελτίωση της κατάστασης, όσον 
αφορά κυκλοφοριακά και συγκοινωνιακά θέματα. 

• Στα πλαίσια των προηγούμενων προγραμμάτων, εκ¬ 
πόνηση μελετών που αφορούν: 

• στην κυκλοφορία και στάθμευση των οχημάτων 

• στις προδιαγραφές και το δίκτυο των αστικών συ¬ 
γκοινωνιών 

• Εισήγηση ανάθεσης σε τρίτους και επίβλεψη εκπόνη¬ 
σης αναλογών μελετών που εκπονούνται από τρίτους. 

• Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές, Περιφερειακές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για 
την από κοινού ρύθμιση θεμάτων κυκλοφοριακού και συ¬ 
γκοινωνιακού σχεδιασμού που απασχολούν την πόλη, και 
την ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προγραμμάτων. 

• Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα των 
σχετικών μελετών, εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και 
προγραμμάτων εφαρμογής για τη βελτίωση των κυκλο- 
φοριακών και συγκοινωνιακών προβλημάτων της πόλης. 

4. Γ ραφείο Διοικητικής και Λογιστικής Υποστήριξης 

Α. Γραμματειακή υποστήριξη Διεύθυνσης 

Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση Τε¬ 
χνικών Υπηρεσιών (διακίνηση εισερχομένων / εξερχομέ- 


νων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυλογρά¬ 
φηση και αναπαραγωγή κειμένων, αναπαραγωγή σχε¬ 
δίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες 
κλπ.). 

Β. Τεκμηρίωση Τεχνικών και Οικονομικών στοιχείων των 
έργων 

• Συγκέντρωση υλικού και τήρηση αρχείου (π.χ. σε φα¬ 
κέλους) των έργων της Διεύθυνσης σε τρία επίπεδα: 

• Προγραμματιζόμενα έργα 

• Υπό εκτέλεση έργα 

• Αποπερατωθέντα 

Στο αρχείο περιλαμβάνονται κάθε φύσης έγγραφα, 
έντυπα, αλληλογραφία, παρασΓατικά, μελέτες, σχέδια 
κλπ. που προγραμματίζει, εκτελεί ή έχει αποπερατώσει η 
Διεύθυνση. 

• Τήρηση τεχνικής βιβλιοθήκης και αρχείου τεχνικής 
νομοθεσίας. Η τεχνική βιβλιοθήκη περιλαμβάνει τα φυλ¬ 
λάδια των τεχνικών χαρακτηριστικών και συντήρησης 
όλων των μηχανημάτων / οχημάτων του Δήμου. 

• Τήρηση τεχνικού πληροφοριακού αρχείου των έργων 
της Διεύθυνσης. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους πο¬ 
σοτικά και τεχνικά χαρακτηριστικά των έργων που προ¬ 
γραμματίζονται, εκτελούνται ή έχουν αποπερατωθεί (π.χ. 
στοιχεία ταυτότητας έργου, στοιχεία μελετητών / αναδο¬ 
χών, βασικά μεγέθη του έργου, χρονοδιαγράμματα, φά- 
σεις/στάδιαεκτέλεσης, αναλώσεις υλικών, αναλώσεις μη¬ 
χανικού εξοπλισμού, αναλώσεις ανθρώπινου δυναμικού 
κλπ.), με τα αντίστοιχα παραστατικά / έντυπα (π.χ. δελτία 
προόδου εργασιών, πιστοποιήσεις, πληρωμές εργολά¬ 
βων, δελτία εργασίας προσωπικού, δελτία αγοράς υλικών 
κλπ.). 

• Τήρηση κοστολογικού αρχείου έργων της Διεύθυν¬ 
σης. Στο αρχείο τηρούνται κάθε είδους δαπάνες και ανα¬ 
λώσεις που αντιστοιχούν στην εκτέλεση καθ’ ενός από το 
έργα της Διεύθυνσης. Συνεργασία με την Οικονομική 
Υπηρεσία. 

• Τήρηση αρχείου προγραμμάτων έργων της Διεύθυν- 
σης. 

• Τήρηση αρχείου των διαιρεμένων τεχνικών μέσων 
και ανθρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης και της χρή¬ 
σης τους στις επιμέρους δραστηριότητες και έργα της Δι¬ 
εύθυνσης. 

• Παροχή πληροφοριών προς τα αιρετά όργανα διοίκη¬ 
σης και τις υπόλοιπες υπηρεσίες του Δήμου, είτε κατά πε¬ 
ρίπτωση (μετά από σχετική ζήττση) είτε με συστηματικό 
τροπο (π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις) 
για την πορεία εξέλιξης των έργων της Διεύθυνσης από 
χρονικής, οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

• Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν στην εκτέλεση των έργων, καθώς και την αξιο¬ 
ποίηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τεχνικού 
προσωπικού. 

• Χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι 
αναγκαίος για την αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτή¬ 
των του Γραφείου. 

• Παροχή γενικών πληροφοριών προς του Δημότες για 
θέματα της Διεύθυνσης. 

Γ. Σχεδιαστικές εργασίες 

• Εκτέλεση κάθε φύσης σχεδιαστικών εργασιών για τις 
ανάγκες της Διεύθυνσης. 

• Τήρηση αρχείου σχεδίων. 
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Άρθρο 16 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΟΛΕΟΔΟΜΙΑΣ 

1. Τμήμα Πολεοδομικού Σχεδιασμού και Τοπογραφικών 
Εφαρμογών - Κτηματολογίου 

2. Α. Θέματα χωροταξικού / πολεοδομικού σχεδιασμού 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επιτόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών του φυσικού και δομημένου χώρου 
της περιοχής του Δήμου. 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών/ προβλημάτων της πε¬ 
ριοχής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

• Με βάση τα συμπεράσματα και αποτελέσματα σχετι¬ 
κών μελετών, εισήγηση αποφάσεων, ρυθμίσεων και προ¬ 
γραμμάτων εφαρμογής για τη βελτίωση των πολεοδομι- 
κών, οικιστικών προβλημάτων της περιοχής του Δήμου. 

• Υποστήριξη της συμμετοχής του Δήμου στις διαδικα¬ 
σίες χωροταξικού και πολεοδομικού σχεδιασμού. 

• Μέριμνα για την αξιοποίηση σύγχρονων πολεοδομι- 
κών εργαλείων από το Δήμο για την οικιστική ανάπτυξη, 
την κάλυψη στεγαστικών αναγκών, την ανάπλαση περιο¬ 
χών και την αντιμετώπιση προβλημάτων κυκλοφορίας/ 
στάθμευσης (π.χ. ζώνες ειδικής ενίσχυσης, ζώνες ειδικών 
κινήτρων, ζώνες ενεργού πολεοδομίας, κοινωνικός συ¬ 
ντελεστής δόμησης, μεταφορά συντελεστού δόμησης). 

• Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση θεμάτων Χωροταξικού / Πολεοδομικού σχεδια- 
σμού που απασχολούν την περιοχή του Δήμου και για την 
ανάπτυξη αντίστοιχων κοινών προγραμμάτων. 

• Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με το σχέδιο πόλης και γενικά τη χωροταξική 
/ πολεοδομική ανάπτυξη της περιοχής. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού / προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα Χωροταξίας / Πολεοδομίας. 

Β. Πολεοδομικές Εφαρμογές - Κτηματολόγιο 

• Εκτέλεση εργασιών για την εφαρμογή του σχεδίου 
όλης ή των εκτός σχεδίου αδειών επί του εδάφους (καθο¬ 
ρισμός οικοδομικών γραμμών, σύνταξη και έλεγχος το- 
πογραφικών διαγραμμάτων κλπ.). 

• Τήρηση των σχετικών διαδικασιών, κατάρτιση και έκ¬ 
δοση πράξεων αναλογισμού, προσκυρώσεις και τακτο¬ 
ποιήσεις οικοπέδων. 

• Εκτέλεση τοπογραφικών εργασιών για τις ανάγκες 
του τμήματος ή άλλων τμημάτων του Δήμου. 

• Επίβλεψη τοπογραφικών εργασιών που ανατίθενται 
σε τρίτους. 

• Συνεχής ενημέρωση των τοπογραφικών διαγραμμά¬ 
των του σχεδίου πόλης. 

• Εκτέλεση ή επίβλεψη εργασιών για τη σύνταξη του 
κτηματολογίου του Δήμου. Τήρηση του μηχανογραφημέ¬ 
νου αρχείου κτηματολογίου και παροχή σχετικών στοιχεί¬ 
ων και πληροφοριών. 

2. Τμήμα Έκδοσης Οικοδομικών Αδειών και Ελέγχου 
Αυθαιρέτων 

• Έλεγχος των τεχνικών μελετών και των λοιπών δικαι- 
ολογητικών και στοιχείων που απαιτούνται για την έκδοση 
οικοδομικών αδειών. 

• Έκδοση οικοδομικών αδειών σύμφωνα με τα προβλε- 
πόμενα από τις σχετικές νομοθετικές διατάξεις. 

• Παρακολούθηση και έλεγχος ορθής εφαρμογής των 
οικοδομικών αδειών. Έκδοση διαφόρων βεβαιώσεωνπου 
σχετίζονται με την ύπαρξη της οικοδομικής άδειας και την 


κανονική εφαρμογή των τεχνικών μελετών που περιλαμ¬ 
βάνει. 

• Καταγραφή και χαρακτηρισμός αυθαιρέτων κτισμά- 
των στην περιοχή του Δήμου. Εισήγηση μέτρων προλη¬ 
πτικών και κατασταλτικών για τον περιορισμό της αυθαί¬ 
ρετης δόμησης (πρόληψη, κατεδάφιση, νομιμοποίηση, 
επιβολή προβλεπόμενοιν ποινών). 

• Συνεργασία με το τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας για 
ζητήματα αστυνόμευσης αυθαιρέτων. 

• Τήρηση των διαδικασιών που έχουν σχέση με την κα¬ 
τεδάφιση, νομιμοποίηση και την επιβολή διοικητικών και 
χρηματικών ποινών που έχουν σχέση με την αυθαίρετη 
δόμηση. 

• Παροχή προς κάθε ενδιαφερόμενο πληροφοριών που 
σχετίζονται με την ορθή εφαρμογή του Γ.Ο.Κ. και των ει¬ 
δικότερων διατάξεων που σχετίζονται με την οικοδόμηση 
στην πόλη. 

3. Γραφείο Ιστορικού Κέντρου 

• Παρακολούθηση της εξέλιξης του Πολιτιστικού και 
Μορφολογικού Σχεδιασμού. 

• Έκδοση Οικοδομικών Αδειών, που αφορούν στην υπό 
έλεγχο περιοχή. 

• Προτάσεις ρυθμίσεων και επεμβάσεων και συνεργα¬ 
σία με την ΕΠΑΕ και τις αρμόδιες Υπηρεσίες των Υπουρ¬ 
γείων Πολιτισμού και Περιβάλλοντος, Χωροταξίας & Δη- 
μοσίων Έργων για τη διευκόλυνση του χαρακτήρατης πε¬ 
ριοχής. 

4. Γ ραφείο Διοικητικής Υποστήριξης 

• Συνεργασία με τα Τμήματα των Διευθύνσεων Διοικη¬ 
τικών και Οικονομικών Υπηρεσιών για ζητήματα προσωπι¬ 
κού, δαπανών, εσόδων και προμηθειών της Διεύθυνσης. 

• Τήρηση πολεοδομκής βιβλιοθήκης και αρχείο πολε- 
οδομικής νομοθεσίας. 

• Τήρηση αρχείου πολεοδομικών σχεδίων και διαταγ¬ 
μάτων, οικοδομικών αδειών και κτηματολογίου. 

• Τήρηση αρχείου διατιθέμενων τεχνικών μέσων και αν¬ 
θρώπινου δυναμικού της Διεύθυνσης και κατανομής τους 
στις επιμέρους δραστηριότητες και Τμήματα της Διεύ¬ 
θυνσης. 

• Παροχή πληροφοριών προς τις υπόλοιπες υπηρεσίες 
και τα απολιτικά όργανα του Δήμου, είτε κατά περίπτωση 
(μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματικό τρόπο 
(π.χ. με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις) για την 
πορεία εξέλιξης των εργασιών της Διεύθυνσης από χρο¬ 
νικής. οικονομικής και κοστολογικής άποψης. 

• Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες για 
τις δραστηριότητες της Διεύθυνσης. 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση 
(Πρωτοκόλληση / διεκπεραίωση εισερχομένων / εξερχο- 
μένων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυλο¬ 
γράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, αναπαραγωγή 
σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολί¬ 
τες κλπ.). 

• Χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι 
αναγκαίος για την αποδοτική εκτέλεση των δραστηριοτή¬ 
των του Γραφείου. 

Αρθρο 17 

ΑΡΜΟΔΙΟΤΗΤΕΣ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗΣ ΠΕΡΙΒΑΛΛΟΝΤΟΣ & 
ΔΙΑΧΕΙΡΙΣΗΣ ΑΠΟΡΡΙΜΜΑΤΩΝ 

1. Τμήμα Περιβάλλοντος και Διαχείρισης Απορριμμά¬ 
των 
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Α. Θέματα Προστασίας Περιβάλλοντος 

• Συγκέντρωση στοιχείων, επιτόπου διερεύνηση και κα¬ 
ταγραφή αδυναμιών της περιοχής του Δήμου σε θέματα 
περιβάλλοντος (π.χ. διαχείριση στερεών και υγρών απο¬ 
βλήτων, αποκατάσταση χώρων, απομάκρυνση οχλουσών 
δραστηριοτήτων, πηγές ρύπανσης, προστασία διαχείρι¬ 
ση βιοτόπων κλπ.). 

• Τεκμηρίωση των αδυναμιών, προβλημάτων της πε¬ 
ριοχής και τήρηση σχετικού αρχείου. 

• Επεξεργασία των στοιχείων που συγκεντρώνονται / 
καταγράφονται και εισήγηση προγραμμάτων επεμβάσε¬ 
ων του Δήμου ή άλλων αρμόδιων φορέων για τη βελτίωση 
της υπάρχουσας κατάστασης. 

• Συνεργασίες με αντίστοιχου αντικειμένου Νομαρχια¬ 
κές ή Κεντρικές Υπηρεσίες και φορείς για την από κοινού 
ρύθμιση περιβαλλοντικών θεμάτων που απασχολούν την 
περιοχή του Δήμου και για την ανάπτυξη αντίστοιχων κοι¬ 
νών προγραμμάτων. 

• Συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
θέματα σχεδιασμού/ προγραμματισμού της δράσης του 
Δήμου σε ζητήματα προστασίας του περιβάλλοντος. 

Β. Θέματα Δημόσιας Υγείας 

• Μελέτη και εφαρμογή προγραμμάτων βελτίωσης της 
δημόσιας υγείας. 

• Μέριμνα για την εφαρμογή - τήρηση των προβλεπο- 
μένων υγειονομικών διατάξεων που αφορούν στην 
ύδρευση, αποχέτευση, κοιμητήρια, δημοτικούς χώρους 
άθλησης, γυμναστήρια, κατασκηνώσεις, δημοτικές και 
λαϊκές αγορές, την καθαριότητα και τη διαχείριση των 
απορριμμάτων, λουτρών και αποχωρητηρίων, παιδικούς, 
βρεφικούς, βρεφονηπιακούς σταθμούς και νηπιαγωγεί¬ 
ων, κέντρων ψυχαγωγίας και αναψυχής ηλικιωμένων, τη 
λειτουργία περιπτέρων και κυλικείων εντός κοινοχρή¬ 
στων χώρων, την ηχορύπανση και την προστασία του πε¬ 
ριβάλλοντος γενικότερα. 

• Ζητήματα σχολικής υγιεινής - σχολικά κυλικεία. 

• Αντιμετώπιση προβλημάτων ανθυγιεινών εστιών (από 
στάσιμα νερά, εγκαταλελειμμένα σπίτια, οικόπεδα χωρίς 
περίφραξη κλπ.). 

• Εφαρμογή προγραυμάτων καταπολέμησης εντόμων 
και τρωκτικών υγειονομικής σημασίας (εντομοκτονίες - 
μυοκτονίες) 

Γ. Διαχείριση απορριμμάτων 

• Εκτέλεση εργασιών καθαριότητας των κοινοχρήστων 
χώρων μέσα στην περιφέρεια του Δήμου (δρόμο., πλατεί¬ 
ες, χείμαρροι, πάρκα, αφοδευτήρια κλπ.}. 

• Εκτέλεση εργασιών αποκομιδής, μεταφοράς και 
απόρριψης απορριμμάτων (π.χ. Προερχόμενο από οικίες, 
καταστήματα, επιχειρήσεις, κοινόχρηστο χώρους). 

• Εκτέλεση προγραμμάτων ανακύκλωσης απορριμμά¬ 
των 

• Λειτουργία Χώρου Υγειονομικής Ταφής Απορριμμά¬ 
των (ενταφιασμός, ζύγιση απορριμμάτων, φύλαξη χώ¬ 
ρου; 

Δ, Συγκρότηση προγραμματισμός παρακολούθηση 
των Συνεργείων του τμήματος 

Για την εκτέλεση των λειτουργιών του τμήματος συ¬ 
γκροτούνται διάφορα συνεργεία. Οι σχετικές με τ σ συ¬ 
νεργεία αρμοδιότητες ' Γ ου Τμήματος περιλαμβάνω ν 

• έ υγκηο ι ηα η, σε γον ωση. συν τονισμός και γε ν.κσ < «ιοί- 
κ ησ -1 των συνεργείων του τμήματ ος 

• Ετοιμα·/·:· του προ» ά μ ματ ας Δρό-της των Σι τερν-τ 
ων (καθορισμός αναγκαίων έργων, συνίςρήσεοτ. επεμ- 
Γάσεων. καθορισμοί προτεραίοτήτ·· , -,,-ττι. 


• Ανάλυση του προηγούμενου προγράμματος για τον 
καθορισμό των αναγκών του κάθε Συνεργείου σε τεχνικό 
εξοπλισμό, εργαλεία, ανθρώπινο δυναμικό κατά ειδικότη¬ 
τες, ποσότητες υλικών κατ' είδος κλπ, 

• Επίβλεψη από διοικητική και τεχνική άποψη των ερ¬ 
γασιών που εκτελούν τα συνεργεία. 

• Συγκρότηση, οργάνωση και διοίκηση συνεργείων 
αμέσου επέμβασης σε περιπτώσεις επειγόντων εργασιών 
εκτός προγράμματος (π.χ. άμεσες επισκευές εγκαταστά¬ 
σεων δημοτικών κτιρίων ή σχολείων). 

• Φροντίδα για τη στελέχωση και την εκπαίδευση του 
προσωπικού του κάθε συνεργείου. 

• Εισήγηση για την αναγκαιότητα χρησιμοποίησή ;ς συ¬ 
νεργείων τρίτων με την ανάθεση των σχετικών εργασιών. 
Επίβλεψη εργασιών που εκτελουνται από συνεργεία τρί¬ 
των από τεχνική και χρονική άποψη. 

• Συνεργασία με την υπηρεσία Προμηθειών για την 
έγκαιρη προμήθεια των υλικών των εργασιών που εκτελε· 
το κάθε Συνεργείο. 

• Εκτέλεση επιμετρήσεων των εργασιών που εκ ιελει το 
κάθε Συνεργείο και ελεγχος των πιστοποιήσεων που υπο - 
βάλλονται από συνεργεία τρίτων. Ενημέρωση και συνερ 
γασια με το Γ ραφεία Υποστήριξης της Διεύθυνσης. 

• Χειρισμός και φροντίδα για τη συντήρηοη και αξιο¬ 
ποίηση των μηχανημάτων, τεχνικών μέσων και εργαλείων 
που χρησιμοποιεί το Συνεργείο, Ενημέρωση της υπηρε¬ 
σίας συντήρησης Ηλεκτρομηχανολογικού εξοπλισμού 
για τα προβλήματα που παρουσιάστηκαν κατά τη χρήση 
τους. 

• Τήρηση των διαδικασιών καταγραφής, συγκέντρω¬ 
σης και ενημέρωσης του γρ. Υποστήριξης της Διεύθυν¬ 
σης με πρωτογενή κυρίως στοιχεία απασχόλησης τεχνι¬ 
κού προσωπικού, απασχόλησης μηχανημάτων και ανάλω¬ 
ση υλικών και με στοιχεία προόδου καθενός απο τα έργα 
του προγράμματος δράσης του Συνεργείου. 

2. Τμήμα Πρασίνου και Νεκροταφείου 

Α. Λειτουργίες ανάπτυξης και συντήρησης χωρων πρα¬ 
σίνου 

Το γενικό αντικείμενο των \ε<ι_-:.·ην..ών αυ ων αφόρα 
στη μελέτη και εκτέλεση εονοεττ ανάπτυξης και συντή¬ 
ρησης χώρων πρασίνου δηλαδή βελτίωσης και επέκτα¬ 
σης συντήρησης, καθαριότηταν;, φυτοπροστασίας, των 
χωρων πρασίνου, καθώς και τω» υπαίθριων χώρων γενι¬ 
κότερα μέσα στα όρια του Δήμου (περιασηκό πράσινο, 
παυκπ, κήποι, άλση, παιδικές <αρές. δενδροστοιχίες. 
παρτέρια κλπ.). 

Ειδικότερα οι αρμοδιότητες του τμήματος στο προη 
γούμενο γενικό αντικείμενο περιλαιιβάνουν 

• Κατάρτιση και εφαρμογή βραχυπροθέσμων λεπτομε¬ 
ρών προγραμμάτων φυτεύσεων, συντήρησης, ποτίσμα¬ 
τος, φυτοπροστασίας των χώρων πρασίνου του Δήμου 

• Ανάλυση των προηγούμενων προγραμμάτων και κα¬ 
θορισμός αναγκών οε τεχνικό εξοπλισμό, εργαλεία, αν¬ 
θρώπινο δυναμικό κατά ειδικότητες, φυτά, λιπάσματα, 
φυτοφόρμακα. ανταλλακτικά κλπ. 

• Εκπόνηση μελετών που σχετίζονται με το αντικείμενο 
και μέριμνα για την ανάθεση αναλογών μελετών σε τρί¬ 
τους κα· την τήρηση των σχετικών διαδικασιών ανάθεσης, 
παρακολούθησης, ελέγχου και παραλαβής τελετών (κα¬ 
τάρτιση προδιαγραφών, αξιολόγηση εκδηλώσεων ε·.·δ:α 
φέροντας, παρακολούθησα :■« π,). 

• Εισήγηση για την ανανκαιόντττα ανάθεσης φυτοτεχνι 
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κών εργασιών σε τρίτους. Τήρηση των διαδικασιών ανά¬ 
θεσης τέτοιων εργασιών σε τρίτους. Επίβλεψη των έργα 
σιών που εκτελούνται από τρίτους. 

• Κατάρτιση τεχνικών προδιαγραφών για την προμή¬ 
θεια τεχνικού εξοπλισμού, μηχανημάτων, φυτών, λιπα¬ 
σμάτων, φυτοφαρμάκων κλπ, 

• Συμμετοχή στις επιτροπές αξιολόγησης προσφορών 
και στις επιτροπές παραλαβής των προηγούμενων ειδών. 

• Συγκρότηση, οργάνωση, συντονισμός και γενικά διοί¬ 
κηση των συνεργείων του τμήματος για την εκτέλεση των 
κηποτεχνικών εργασιών. 

Β. Παιδικές χαρές 

Φύλαξη, καθαριότητα, μέριμνα για τη συντήρηση του 
εξοπλισμού ίων παιδικών χαρών του Δήμου. 

Γ. Δημοτικό Κοιμητήριο 

• Τήρηση των διαδικασιών λειτουργίας του δημοτικού 
κοιμητηρίου, σύμφωνα με τους ισχύοντες νόμους και 
τους ειδικότερους Κανονισμούς Λειτουργίας, διοίκησης 
και διαχείρισής του 

• Σχεδιασμός, εισήγηση και εφαρμογή προγραμμάτων 
βελτίωσης και ανανέωσης κοινών και οικογενειακών τά¬ 
φων. 

• Τήρηση των διαδικασιών και αρχείων καταγραφής 
των γεγονότων και πληροφοριακών στοιχείων και σχετί¬ 
ζονται με τη λειτουργία του δημοτικού κοιμητηρίου. 

• Συνεργασία με την Οικονομική Υπηρεσία για την τή¬ 
ρηση των διαδικασιών και αρχείων που σχετίζονται με τις 
οικονομικές δοσοληψίες των πολιτών ως προς τη λει¬ 
τουργία του δημοτικού κοιμητηρίου και την απόδοση των 
εισπραττομένων ποσών σύμφωνα με τις διαχειριστικές 
διαδικασίες του Δήμου. 

• Μέριμνα για την καθαριότητα, τη φύλαξη, τη διακό 
σμηση και την τήρηση των κανόνων λειτουργίας στους 
χώρους του κοιμητηρίου. 

• Μέριμνα για τη συντήρηση / κατασκευή των τάφων και 
τη συντήρηση της τεχνικής υποδομής και του πράσινου 
στους χώρους, τα κτίρια και γενικά στις εγκαταστάσεις 
του δημοτικού κοιμητηρίου. 

• Εκτέλεση εργασιών ταφής, εκταφής. 

Δ. Λειτουργίες Λαϊκών Αγορών 

• Μέριμνα για τη λειτουργία των λαϊκών αγορώντου Δή¬ 
μου. 

• Εφαρμογή των δημοτικών, νομαρχιακών διατάξεων 
περί λαϊκών αγορών. 

• Εποπτείατης ορθής λειτουργίας. 

• Χορήγηση θέσεων σε συνεργασία με το Σωματείο πω- 
λητών λαϊκής αγοράς. 

• Εισήγηση για τη ληψη οποιουδήποτε αναγκαίου μέ¬ 
τρου για την καλύτερη λειτουργία τους. 

3. Τμήμα Δημοτικής Αστυνομίας 

• Έλεγχος της εφαρμογής των κανονιστικών αποφάσε 
ων που εκδίδει το Δημοτικό Συμβούλιο. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
στην καθαριότητα, την κυκλοφορία και στάθμευση των 
οχημάτων, την οικοδόμηση, την ύδρευση, την αποχέτευ¬ 
ση, την ηχορύπανση και την προστασία του περιβάλλο¬ 
ντος. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεων που αφορούν 
στη λειτουργία των πάσης φύσεως επιτηδευμάτων και 
επαγγελμάτων. 

• Έλεγχος της λειτουργίας εμποροπανηγύρεων, των 
λαϊκών αγορών και των δημοτικών αγορών. 

• Έλεγχος της τήρησης των διατάξεωντων σχετικών με 


τη χορήγηση αδειών ίδρυσης και λειτουργίας καταστη¬ 
μάτων. 

• Έλεγχοςτηςτήρησηςτωνδιατάξεωντωνσχετικών με 
τις διαφημίσεις 

• Παρακολούθηση και υποβοήθηση της κυκλοφορίας 
των τροχοφόρων σιην τ εριφέρεια του Δήμου με την απο¬ 
τροπή γεγονότων, που εμποδίζουν την κανονική κίνησή 
τους (έλεγχος κυκλοφο 3ίας, παράνομου παρκαρίσματος 
κλπ,). 

• Μέριμνα για την ασφαλή κυκλοφορία των πεζών στην 
περιφέρεια του Δήμου ι αι κυρίως των μαθητών. 

« Μέριμνα για την κανονική χρησί’ι των κοινοχρήστων 
χώρων στην περιφέρεια του Δήμου (πεζοδρόμια, πάρκα 
κλπ.). 

• Εντοπισμός καιέλεΐ'χοςτης αυθαίρετης δόμησης και 
τη σχετική ενημέρωση του τμήματος Έκδοσης αδειών 
της Διεύθυνσης Πολεοδομίας για την από κοινού νόμιμη 
δράση. 

4. Γ ραφείο Κίνησης Ε τισκευής και Συντήρησης Οχημά¬ 
των 

Συντήρηση / επισκευή, τροφοδότηση με καύσιμα κάθε 
είδους κινητών μηχανημάτων και οχημάτων (αυτοκίνητα, 
δίκυκλα) του Δήμου. 

5. Γ ραφείο Διοικητική·; Υποστήριξής 

• Συνεργασία με τα Τμήματα των Διευθύνσεων Διοικη¬ 
τικών και Οικονομικών Υπηρεσιών για ζητήματα προσωπι¬ 
κού, δαπανών, εσόδων και προμηθειών της Διεύθυνσης. 

» Τήρηση αρχείου διατιθέμενων τεχνικών μέσων και αν¬ 
θρωπίνου δυναμικού της Διεύθυνσης και κατανομής τους 
στις επιμέρους δραστηριότητες και Τμήματα της Διεύ¬ 
θυνσης. 

» Παροχή πληροφορι ών προς τις υπόλοιπες υπηρεσίες 
και τα πολιτικά όργανα ίου Δήμου, είτε κατά περίπτωση 
(μετά από σχετική ζήτηση) είτε με συστηματικό τρόπο 
(π.χ, με περιοδικές απολογιστικές καταστάσεις) για την 
πορεία εξέλιξης των εργασιών της Διεύθυνσης από χρο¬ 
νικής, οικονομικής και κ σστολονικής άποψης. 

• Εξαγωγή περιοδικών στατιστικών καταστάσεων που 
αφορούν στην εκτέλεση των εργασιών, καθώς και την 
αξιοποίηση των διατιθέμενων τεχνικών μέσων και του τε¬ 
χνικού προσωπικού. 

• Παροχή γραμματειακών υπηρεσιών στη Διεύθυνση 
(Πρωτοκόλληση/ διεκπεραίωση εισερχομένων, εξερχο- 
μένων εγγράφων, τήρηση αρχείων εγγράφων, δακτυλο¬ 
γράφηση και αναπαραγωγή κειμένων, αναπαραγωγή 
σχεδίων, παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολί¬ 
τες κλπ.). 

• Χειρισμός του μηχανογραφικού εξοπλισμού που είναι 
αναγκαίος για την αποδοτικής εκτελεση των δραστηριο¬ 
τήτων του Γραφείου. 

• Παροχή γενικών πληροφοριών προς τους πολίτες για 
τις δραστηριότητες της Διεύθυνσης. 

λρθρο 18 

ΑΠΟΚΕΝΤΡΩΜΕΝΕΣ ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ 

Στα Δημοτικά διαμερίσματα Μαρμάρων, Νεοχωρόπου- 
λου και Σταυρακίου, που έχουν πληθυσμό άνω των 1.000 
κατοίκων, θα λειτουργούν αποκεντρωμένα Γραφεία, για 
τη διοικητική εξυπηρέτηση των κατοίκων τους, Η δημι¬ 
ουργία τιώ Γραφείων οι αρμοδιότητες τους και η σίελέ 
χωσή τους καθορίζοντο ι με απόφαση του Δημάρχου (βλ. 
και άρθρο 22). 
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ΚΕΦΑΛΑΙΟ Β' 

ΟΡΓΑΝΑ ΚΑΙ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΔΙΟΙΚΗΣΗΣ 
ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Άρθρο 19 

ΓΕΝΙΚΟΣ ΓΡΑΜΜΑΤΕΑΣ 

Η Διεύθυνση του Υπηρεσιακού Μηχανισμού του Δήμου 

ασκείται από το Γενικό Γραμματέα, στο πλαίσιο των αρ¬ 
μοδιοτήτων, που του εκχωρεί ο Δήμαρχος με απόφαση 

Ο Γ ενικός Γ ραμματέας ευθύνεται έναντι των Πολιτικών 
Οργάνων του Δήμου, και ιδιαίτερα έναντι του Δημάρχου, 
για την κανονική λειτουργία του υπηρεσιακού μηχανι¬ 
σμού του Δήμου, προγραμματίζοντας, οργανώνοντας, 
συντονίζοντας και ελέγχοντας τις επιμέρους δραστηριό¬ 
τητες των Υπηρεσιών, έτσι ώστε να εξασφαλίζεται με απο¬ 
δοτικό τρόπο η αποτελεσματικότητα δράσης τους στην 
επιδίωξη των περιοδικών στόχων του Δήμου, με βάση τα 
προγράμματα που αποφασίζουν εκάστοτε τα πολιτικά όρ¬ 
γανα. 

Ειδικότερα ο Γ ενικός Γ ραμματέας: 

• Μεριμνά για τη συγκέντρωση από τα πολιτικά όργανα 
των θεμάτων που αφορούν μελλοντικά αποφάσεις του 
Δήμου και για τα οποία ζητείται η επεξεργασία / συμβολή 
/ τεκμηρίωση εκ μέρους του υπηρεσιακού Μηχανισμού. 

• Κατανέμει τα προηγούμενα θέματα στις διάφορες 
υπηρεσίες και δίνει εντολές για την προετοιμασία των 
αντίστοιχων εισηγήσεων. 

• Μεριμνά, με τη βοήθεια του Τμήματος Προγραμματι¬ 
σμού, Οργάνωσης και Πληροφορικής, για την έγκαιρη 
προετοιμασία των κάθε φύσης εισηγήσεων του Υπηρε¬ 
σιακού Μηχανισμού προς τα πολιτικά όργανα. Οι εισηγή¬ 
σεις αυτές περιλαμβάνουν εναλλακτικές λύσεις και προ¬ 
τάσεις για τη λήψη αποφάσεων και τη διαμόρφωση θέσε¬ 
ων, προτάσεων, στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών 
δράσης και προγραμμάτων δράσης του Δήμου. 

• Προωθεί και υποστηρίζει, ενώπιον των πολιτικών ορ¬ 
γάνων του Δήμου, τις κάθε φύσης εισηγήσεις του Υπηρε¬ 
σιακού Μηχανισμού. 

• Υποστηρίζει τα πολιτικά όργανα του Δήμου και ιδιαί¬ 
τερα το Δήμαρχο, διατυπώνοντας σε τελική μορφή τις 
αποφάσεις των οργάνων αυτών. 

• Μεριμνά για την υλοποίηση των κάθε φύσης προτά¬ 
σεων των πολιτικών οργάνων καθόσον εξαρτάται από τη 
δραστηριότητα των υπηρεσιών του Υπηρεσιακού Μηχανι¬ 
σμού. 

• Οργανώνει, συντονίζει και ελέγχει τις δραστηριότη¬ 
τες των υπηρεσιών του Υπηρεσιακού Μηχανισμού κατά 
τρόπο, ώστε να υλοποιούνται κανονικά τα προγράμματα 
δράσης ή οι συγκεκριμένες αποφάσεις και εντολές των 
πολιτικών οργάνων. 

• Μεριμνά για την έγκαιρη ετοιμασία των περιοδικών οι¬ 
κονομικών απολογισμών των προϋπολογισμών δράσης 
και λειτουργίας του Δήμου, και ενημερώνει σχετικά τα πο¬ 
λιτικά όργανα. 

• Μεριμνά για την ετοιμασία των κάθε φύσης Κανονι¬ 
σμών που αφορούν στη δομή και τις διαδικασίες λειτουρ¬ 
γίας του Δήμου και υποβάλλει του Κανονισμούς αυτούς 
προς έγκριση στα διοικητικά πολιτικά όργανα του Δήμου. 
Εισηγείται, όταν χρειάζεται, τη μεταβολή διατάξεων των 
Κανονισμών αυτών. 

• Παρακολουθεί και ευθύνεται για την κανονική εφαρ¬ 
μογή των προηγούμενων Κανονισμών. Με βάση τις διατά¬ 


ξεις των Κανονισμών αυτών παίρνει τις προβλεπόμενες 
για τη θέση του αποφάσεις και μεριμνά για την έγκαιρη 
ετοιμασία, συγκέντρωση και υποβολή προς τα πολιτικά 
όργανα των εγγράφων που πρέπει να υπογράφονται από 
τα όργανα αυτά. 

• Στο πλαίσιο των προηγούμενων Κανονισμών ή μετά 
από ειδικές εξουσιοδοτήσεις του Δημάρχου ελέγχει/ υπο¬ 
γράφει συγκεκριμένα έγγραφα του Δήμου. 

• Μεριμνά για την τήρηση των διατάξεων της νομοθε¬ 
σίας ή των ρυθμίσεων που προκύπτουν από αποφάσεις 
του Υπουργείου Εσωτερικών ή της Περιφερειακής Διοί¬ 
κησης και αφορούν στις δραστηριότητες του Δήμου. 

Άρθρο 20 

ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΟΙ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΩΝ ΕΝΟΤΗΤΩΝ 

Ο Προϊστάμενος μιας διοικητικής ενότητας (Διεύθυν¬ 
σης/Τμήματος) ευθύνεται έναντι του αμέσως υπερκείμε¬ 
νου διοικητικού επιπέδου για την αποτελεσματική και 
αποδοτική εκτέλεση των λειτουργιών της ενότητας, προ¬ 
γραμματίζοντας, οργανώνοντας, στελεχώνοντας, συντο¬ 
νίζοντας και ελέγχοντας τις επιμέρους δραστηριότητες, 
έτσι ώστε να εκπληρώνονται οι περιοδικοί (ετήσιοι και με¬ 
σοπρόθεσμοι) στόχοι του Δήμου με βάση αντίστοιχα προ¬ 
γράμματα δράσης. 

Ειδικότερα ο Προϊστάμενος της Διεύθυνσης ή του Τμή¬ 
ματος: 

• Διατυπώνει σε συνεργασία με το ιεραρχικά ανώτερο 
διοικητικό τους στόχους και τα προγράμματα δράσης της 
διοικητικής ενότητας, καθώς και τους αντίστοιχους προ¬ 
ϋπολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικονομικές Υπηρε¬ 
σίες. 

• Φροντίζει για την υλοποίηση των κατά περίπτωση 
αποφάσεων των ιεραρχικά ανώτερων διοικητικών επιπέ¬ 
δων. 

• Αποφασίζει και υπογράφει τα σχετικά έγγραφα για τις 
αποφάσεις που αποκεντρώνονται στον υπηρεσιακό μη¬ 
χανισμό, μετά από εξουσιοδότηση του Δημάρχου. 

• Μεριμνά για τη στελέχωση, την οργάνωση, το συντο¬ 
νισμό και τον έλεγχο των δραστηρ ιοτήτων της διοικητικής 
ενότητας με τρόπο ώστε να υλοποιούνται αποτελεσματι¬ 
κά τα προγράμματα δράσης και οι κατά περίπτωση απο¬ 
φάσεις ή εντολές. 

• Εποπτεύει, αξιολογεί και προ σανατολίζει το προσω¬ 
πικό της διοικητικής ενότητας, μεριμνώντας για την ανά¬ 
πτυξη και επιμόρφωσή του, τη βελτίωση των συνθηκών 
εργασίας και τη διατήρηση αρμονικών εργασιακών σχέ¬ 
σεων. 

• Μεριμνά για την κατάρτιση του κανονισμού λειτουρ¬ 
γίας της διοικητικής ενότητας, εισηγείται μεταβολές των 
διατάξεώντου και παρακολουθεί την κανονική εφαρμογή 
των εγκεκριμένων κανονισμών. 

• Προετοιμάζει τους απολογισμούς δράσης και οικονο¬ 
μικούς απολογισμούς, σε συνεργασία με τις Οικονομικές 
Υπηρεσίες. Καταρτίζει μηνιαίους ή τριμηνιαίους απολογι¬ 
σμούς δράσης και αναφέρει ιεραρχικά για τις υποθέσεις 
που εκκρεμούν και τις αποκλίσεις από τον προγραμματι¬ 
σμό. 

• Συνεργάζεται με την Υπηρεσία Προγραμματισμού για 
την από κοινού διατύπωση κάθε φύσης εισηγήσεων σχε¬ 
τικών με προτάσεις, αξιολόγηση εναλλακτικών λύσεων, 
διατύπωση στόχων, μεθοδολογίας, πολιτικών και προ¬ 
γραμμάτων δράσης που αναφέρονται ςτης λειτουργίες 
της διοικητικής ενότητας. 



ΕΦΗΜΕΡΙΣΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΤΕΥΧΟΣΔΕΥΤΕΡΟ) 


18375 


• Παραλαμβάνει την αλληλογραφία που σχετίζεται με 
τις αρμοδιότητες της διοικητικής μονάδας του τη χαρα¬ 
κτηρίζει και τη διανέμει στις αρμόδιες υπηρεσιακές μονά¬ 
δες ή υπαλλήλους παρέχοντας τις αναγκαίες οδηγίες για 
τις ενέργειες που πρέπει να γίνουν. 

• Εισηγείται για θέματα αρμοδιότητας των διοικητικών 
μονάδων που εποπτεύει προς τον προϊστάμενο του ανώ¬ 
τερου ιεραρχικά επιπέδου και τα αρμόδια πολιτικά όργα¬ 
να και παρίσταται, εφόσον απαιτηθεί, στις συνεδριάσεις 
συλλογικών οργάνων και επιτροπών. 

• Έχει το δικαίωμα τροποποίησης ή απόρριψης των υπη¬ 
ρεσιακών εισηγήσεων των κατώτερων ιεραρχικά επιπέδων 
με ενυπόγραφη πάντοτε σημείωσή του στα σχετικά έγγρα¬ 
φα και παράλληλη υποχρέωση έγκαιρης και αιτιολογημέ¬ 
νης ενημέρωσης του ανώτερου ιεραρχικά επιπέδου. 

• Έχει την ευθύνη ελέγχου και θεώρησης όλων των εγ¬ 
γράφων των υπαλλήλων της διοικητικής μονάδας που 
εποπτεύει, καθώς και των εισηγήσεών τους προς τα ανώ¬ 
τερα ιεραρχικά επίπεδα. Όλα τα έγγραφα, καταστάσεις 
κλπ. του Δήμου μονογραφούνται από τον αρμόδιο υπάλ¬ 
ληλο και θεωρούνται με τη μονογραφή τους από τους αρ¬ 
μόδιους προϊσταμένους. 

• Δέχεται τους πολίτες και παρέχει τις αναγκαίες διευ¬ 
κρινίσεις σε περιπτώσεις παραπόνων και διαφορών σχε¬ 
τικών με τις υπηρεσίες που εποπτεύει. Εισηγείται συστή¬ 
ματα ενημέρωσης των δημοτών σχετικά με τις προσφε- 
ρόμενες υπηρεσίες, τα δικαιώματα και τις υποχρεώσεις 
του έναντι του Δήμου σε συνεργασία με την Υπηρεσία Δη¬ 
μοσιότητας και επικοινωνίας. 

• Συγκεντρώνει στοιχεία χρήσιμα για τον προγραμματι¬ 
σμό και απολογισμό των δραστηριοτήτων της διοικητικής 
μονάδας του σε συνεργασία με την Υπηρεσία Προγραμ¬ 
ματισμού και Μηχανοργάνωσης. 

• Συνεργάζεται με προϊσταμένους άλλων διοικητικών 
ενοτήτων των υπηρεσιών ή θυγατρικών φορέων του Δή¬ 
μου για το συντονισμό και την ολοκλήρωση των λειτουρ¬ 
γιών του Δήμου. 

• Συνεργάζεται με τους φορείς εκτός Δήμου που σχετί¬ 
ζονται με τις λειτουργίες της διοικητικής μονάδας. 

• Είναι υπεύθυνος για τη νομιμότητα των ενεργειών της 
διοικητικής μονάδας του. 

• Παρακολουθεί τη νομοθεσία, τις εξελίξεις της επι¬ 
στήμης και τεχνολογίας και τις εξελίξεις στο τοπικό, ελ¬ 
ληνικό και διεθνές περιβάλλον, που έχουν σχέση με τις 
λειτουργίες της διοικητικής ενότητας. Ενημερώνει το 
προσωπικό και μεριμνά για την τήρηση των νομικών δια¬ 
τάξεων, την εφαρμογή καινοτομιών και την προσαρμογή 
της λειτουργίας της διοικητικής μονάδας στις εξελίξεις 
του εξωτερικού περιβάλλοντος. 

• Μεριμνά για τη βελτίωση της αποτελεσματικότητας 
της δράσης της διοικητικής ενότητας, τη βελτίωση της 
απόδοσης του ανθρώπινου δυναμικού και των τεχνικών 
μέσων, την καλύτερη εξυπηρέτηση του δημότη και την κα¬ 
λύτερη ανταπόκριση της διοικητικής μονάδας στις τοπι¬ 
κές ανάγκες. 

• Εκτελεί τις λειτουργίες της μονάδας που εποπτεύει, 
οι οποίες δεν είναι δυνατό να εκτελεσθούν από τους υπαλ¬ 
λήλους της. 

Άρθρο 21 

ΜΗΧΑΝΙΣΜΟΙ ΣΥΝΤΟΝΙΣΜΟΥ ΚΑΙ ΣΥΜΜΕΤΟΧΗΣ 

1. Συμβούλιο Προγραμματισμού / Συντονισμού Δημοτι¬ 
κού Έργου 


Το Συμβούλιο αποτελεί συμβουλευτικό όργανο υπο¬ 
στήριξης της λειτουργίας του προγραμματισμού / συντο¬ 
νισμού στο Δήμο. Στο Συμβούλιο μετέχουν σε μόνιμη βά¬ 
ση ο Δήμαρχος και οι Αντιδήμαρχοι, ο Πρόεδρος του ΔΣ, 
ο Γενικός Γραμματέας και οι Προϊστάμενοι των Διευθύν¬ 
σεων και των αυτοτελών τμημάτων, καθώς και εκπρόσω¬ 
πος του Συλλόγου Εργαζομένων του Δήμου. Στο Συμβού¬ 
λιο μπορούν να συμμετέχουν κατά περίπτωση και άλλοι, 
όπως αιρετοί, υπηρεσιακά στελέχη και εκπρόσωποι Νομι¬ 
κών Προσώπων του Δήμου. 

Πρόεδρος του Συμβουλίου είναι ο Δήμαρχος, ο οποίος 
με αποφάσεις του καθορίζει τον τρόπο λειτουργίας του 
Συμβουλίου. Γ ραμματέας του Συμβουλίου είναι ο Γ ενικός 
Γ ραμματέας του Δήμου, ή αν η θέση είναι κενή, ένα υπη¬ 
ρεσιακό στέλεχος, απ’ αυτά που μετέχουν στο Συμβού¬ 
λιο, οριζόμενο από το δήμαρχο. 

Αρμοδιότητα του Γραμματέα του Συμβουλίου είναι η 
φροντίδα λειτουργίας του Συμβουλίου, σε συνεργασία με 
το Δήμαρχο και με τη βο ήθεια του Π ροϊσταμένου του Τρή¬ 
ματος Προγραμματισμού- Οργάνωσης- Πληροφορικής- 
Στατιστικής. Ο τελευτα ος υποστηρίζει τη λειτουργία του 
Συμβουλίου με τεχνική και επιστημονική υποστήριξη και 
φροντίζει σε συνεργασία με το Γ ραμματέα του Συμβουλί¬ 
ου για τον προγραμματισμό της ημερήσιας διάταξης των 
συναντήσεών του και την ετοιμασία συνοπτικών πρακτι¬ 
κών. Τα πρακτικά αυτά κοινοποιούνται σε πάγια βάση σε 
όλους τους προϊσταμένους των μη αυτοτελών διοικητι¬ 
κών ενοτήτων του Δήμου, στους οποίους δίνεται και σχε¬ 
τική τακτική ενημέρωση από τους προϊσταμένους των Δι¬ 
ευθύνσεων. 

Στόχος του Συμβουλίου είναι γενικά η αποτελεσματική 
και παραγωγική λειτουογία του Δήμου και ειδικότερα ο 
προγραμματισμός και ο απολογισμός της δραστηριότη¬ 
τας του Δήμου, η αλληλοενημέρωση και η οριζόντια συ¬ 
νεργασία μεταξύ των υπηρεσιών, και η επίλυση συγκεκρι¬ 
μένων προβλημάτων. 

Ειδικότερα το Συμβούλιο συγκαλείται με ευθύνη του 
Δημάρχου ή Γ ραμματέα του Συμβουλίου τουλάχιστον μία 
φορά το μήνα. Τα κυρ.ότερα θέματα που συζητιούνται 
στο Συμβούλιο αφορούν: 

1. Τα περιοδικά προγοάμματα δράσης και τις δραστη¬ 
ριότητες γενικά των επιαέρους υπηρεσιών του Δήμου. 

2. Την κατανομή της ευθύνης καιτο συντονισμό των επι- 
μέρους δραστηριοτήτω ν / ενεργειών του προγράμματος 
δράσης που έχει ανατεθεί στις υπηρεσίες του Δήμου. 

3. Την πρόοδο των επμέρους δραστηριοτήτων / ενερ¬ 
γειών των προγραμμάτων δράσης. 

4. Την επισήμανση προβλημάτων στην πορεία εκτέλε¬ 
σης των προγραμμάτων δράσης και τη λειτουργία των 
υπηρεσιών του Δήμου, ιην αναζήτηση και συμφωνία αντί¬ 
στοιχων λύσεων και την εισήγηση σχετικών αποφάσεων 
προς τα πολιτικά όργανα του Δήμου. 

2. Συντονιστικά Συμβούλια Διεύθυνσης 

Σε κάθε Διεύθυνση λειτουργούν Συντονιστικά Συμβού¬ 
λια Διεύθυνσης με ρόλο παραπλήσιο με ό,τι προβλέπεται 
για το Συμβούλιο Προ\ραμματισμού / Συντονισμού Δή¬ 
μου, αλλά προσαρμοσμένο στο διοικητικό επίπεδο της Δι¬ 
εύθυνσης. Ο τρόπος λειτουργίας κάθε Συντονιστικού 
Συμβουλίου εξειδικεύεται με βάση τις ιδιαίτερες συνθή¬ 
κες και ανάγκες της αντίστοιχης διοικητικής ενότητας με 
απόφαση του Δημάρχου, μετά από εισήγηση του αρμόδι¬ 
ου Προϊστάμενου Διεύθυνσης και συζήτηση στο Συμβού¬ 
λιο Προγραμματισμού / Συντονισμού Δήμου. 
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3. Ολομέλειες Τμημάτων ή Αυτοτελών Γραφείων 

Στο επίπεδο των Τ μημάτων ή Αυτοτελών Γ ραφείων ο συ¬ 
ντονισμός και η συμμετοχή των υπαλλήλων του Δήμου 
εξασφαλίζεται με τακτικές συντονιστικές συσκέψεις με 
αντικείμενο την αλληλοενημέρωση, και την επισήμανση 
και αντιμετώπιση προβλημάτων των σχετικών λειτουρ¬ 
γιών, τη βελτίωση της ποιότητας των υπηρεσιών κλπ. 

4. Ολομέλεια προσωπικού Δήμου 

Το προσωπικό του Δήμου συναντάται σε ολομέλεια σε 
τακτική βάση με το Δήμαρχο και τη Δημοτική Αρχή, με 
αντικείμενο την ενημέρωσή του, για την πορεία του Δή¬ 
μου, την ενημέρωση της Δημοτικής Αρχής για τις σκέψεις 
του προσωπικού και την άμεση αντιμετώπιση προβλημά¬ 
των και δυσλειτουργιών. 

5. Διατμηματικές ομάδες εργασίας 

Για τις ανάγκες δραστηριοτήτων που απαιτούν συμμε¬ 
τοχή προσωπικού και από τα δύο τμήματα, δημιουργού- 
νται ομάδες εργασίας για τις οποίες ορίζονται συντονι¬ 
στές με απόφαση του Δημάρχου ή του Γ. Γραμματέα. 

Αρθρο 22 

ΚΑΝΟΝΙΣΜΟΙ ΛΕΙΤΟΥΡΓΙΑΣ 
ΤΩΝ ΥΠΗΡΕΣΙΩΝ ΤΟΥ ΔΗΜΟΥ 

Οι προηγούμενες αρμοδιότητες των ετιιμέρους υπηρε¬ 
σιών και των Προϊσταμένων τους θεωρούνται ως η γενική 
περιγραφή του ρόλου τους και αποτελούντο βασικό πλαί¬ 
σιο λειτουργίας τους. Λεπτομερέστερες περιγραφές αρ 
μοδιοτήτων μπορούν να γίνουν με τη σύνταξη κανονισμών 
ή εγκυκλίων λειτουργίας των διοικητικών μονάδων. 

Ο λεπτομερής τρόπος λειτουργίας της κάθε υπηρε¬ 
σίας, η διάρθρωση των Τμημάτων σε Γ ραφεία, η λειτουρ¬ 
γία αποκεντρωμένων γραφείων σε Δημοτικά διαμερίσμα¬ 
τα, οι αρμοδιότητες των υπεύθυνων Γραφείων και οι θέ¬ 
σεις εργασίας κάθε Γ ραφείου, η ανάθεση καθηκόντων και 
οι περιγραφές καθηκόντων των υπαλλήλων, καθώς και 
οποιαδήηοτε άλλη εσωτερική διαδικασία διοίκησης η λει¬ 
τουργίας του Δήμου, ορίζονται με αποφάσεις του Δημάρ¬ 
χου η καθορίζονται με ειδικούς κανονισμούς λειτουργίας 
που συντάσσονται με απόφαση του Δημάρχου, μετά απο 
εισήγηση των αρμόδιων προϊσταμένων 

Άρθρο 23 
ΕΙΔΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 

α. Τρεις (3) θέσεις Ειδικών Συνεργατών ή Ειδικών Συμ¬ 
βούλων ή Επιστημονικών Συνεργατών {άρθρο 67 του Ν 
1416/84, όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 26 του Ν. 
1832/89 και το άρθρο 12 του Ν. 2130/93 και το άρθρο 57 
του Ν. 2218/94). 

β. Μία (1) θέση Γενικού Γραμματέα. 

γ. Μία (1) θέση Ιδιαίτερου Γραμματέα Δήμαρχου. 

Άρθρο 24 

ΘΕΣΕΙΣ ΓΡΑΦΕΙΟΥ ΝΟΜΙΚΗΣ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ 

• Δυο (2) θέσεις Δικηγόρων, όπως διέπονται από τις 
διατάξεις του άρθρου 245 και επέκεινα του Ν. 1188/81. 
όπως τροποποιήθηκε με το άρθρο 26 του Ν. 1832/89, 

Αρθρο 25 

ΤΑΚΤΙΚΕΣ ΟΡΓΑΝΙΚΕΣ ΘΕΣΕΙΣ 
ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΔΗΜΟΣΙΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 

• Οι θέσεις των κατηγοριών ΠΕ, ΤΕ και ΔΕ κατατάσσο¬ 
νται στους βαθμούς Δ (εισαγωγικός), Γ, Β και Α (καταλη¬ 
κτικός) . 


• Οι θεσεις της κατηγορίας ΥΕ κατατάσσονται στους 
βαθμούς Ε (εισαγωγικός), Δ, Γ και Β (καταληκτικός). 

• Τα προσόντα του διορισμού των θέσεων περιγράφο- 
νται στο Π.Δ. 37α/87 και το Π.Δ. 22/90. Το πρόσθετο προ¬ 
σόν της άριστης γνώσης ξένης γλωσσάς προδιαγράφεται 
στο Π.Δ. 194/1988, όπως τροποποιήθηκε από το Π.Δ 
172/1992. 

Οι θεσεις που προβλέπονται ανά κατηγορία και κλάδο 
είναι οι εξής: 

ΚΑΤΉΓΟΡίΑ ΠΑΝΕΠΙΣΤΗΜΙΑΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕί Διοικητικών (Πολιτικός επιστήγ ων η 


αποφοιτ. Νομικής Σχολής) 

2 (δυο) 

ΠΕΙ Διοικητικών (Οικονομολόγος) 

5 (πεντε) 

ΠΕΙ Διοικητικών (Κοινωνιολόγος] 

2 (δυο) 

ΠΕΙ Διοικητικών (Επικοινωνίας & Μ Μ.Ε.) 

1 (μία) 

ΠΕΙ Διοικητικών (Οικονομολόγος μ: 


γνώσεις περιφερειακής ανάπτυξης) 

1 (μία) 

ΠΕΙ Διοικητικών (Οικονομολόγος με γνώσεις 


Ευρωπαϊκών θεμάτων και με άρισττ γνώση 


ξένης γλώσσας) 

2 (δυο) 

ΠΕΙ Διοικητικών 

11 (έντεκα) 

ΠΕ2 Εφόρων Βιβλιοθηκών/ Πινακοθηκών 

1 (μία) 

Γ1Ε2 Αρχαιολόγων 

1 (μία) 

ΠΕ2 Εφορων Πινακοθηκών (με άριστη 


γνώση ξένης γλώσσας) 

1 (μία) 

Γ1Ε3 Πολιτικών μηχανικών 

/ (επτά) 

ΠΕ3 Πολίτικων μηχανικών 


(Συγκοινωνιολόγος) 

1 (μια) 

ΓΊΕ4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

9 (εννέα) 

ΠΕΊ Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 


(Χωροτάκτης/ Πολεοοόμος) 

1 (μια) 

ΠΕ5 Μηχανολόγων / Ηλεκτρολόγωι Μηχ. 

3 (τρεις) 

ΠΕ Μηχανικών Παραγωγής και Διοίκησης 

1 (μία) 

ΠΕ Περιβαλλοντολόγων 

2 (δύο) 

ΠΕ6 Τοπογράφων Μηχανικών 

5 (πέντε) 

ΠΕ7 Χημικών Μηχανικών 

2 (δυο) 

ΠΕ9 Γεωπόνων 

2 (δυο) 

ΠΕ10 Καθηγητών γυμναστικής 

1 (μία) 

ΠΕ11 Πληροφορικής 

3 (τρεις) 

ΠΕΙ 4 Δασολόγων 

1 ίμια) 

ΠΕ 15 Ιατρών 

1 (μια) 

ΠΕ Δημοσιογραφίας και ΜΜΕ 

ι (μία) 

ΣΥΝΟΛΟ 

67 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΤΕ2 Κοινωνικών Λειτουργών 

2 (δύο) 

ΤΕ3 Πτυχιούχων Μηχανικών Δομικών 


Έργων - Έργων Υποδομής 

11 (έντεκα) 

ΤΕ3 Πτυχιούχων Μηχανικών Δομικών 


Έργων - Έργων Υποδομής 


(Συγκοινωνιολόγος) 

1 (μία) 

ΤΕ4 Πτυχιούχων Μηχανολόγων - 


Ηλεκτρολόγων Μηχανικών 

4 (τέσσερις) 

ΤΕ5 Πτυχιούχων Τοπογράφων Μηχανικών 

2 (δύο) 

ΤΕ ι ! Εποπτών Δημόσιας Υγείας 

2 (δύο) 

ΤΕ 1 3 Τεχνολογίας Γεωπονίας 

2 (δύο) 

ΤΕ 17 Διοικητικών - Λογιστών 

5 (πέντε) 

ΤΕ’9 Πληροφορικής 

3 (Τρεις) 
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ΤΕ22 Διοίκησης Μονάδων Τοπικής Αυτοδιοίκησης 2 (δύο) 
ΤΕ Δασοπονίας 2 (δύο) 

ΤΕ Γ ραφισπκής 1 (μία) 

ΤΕ Συντήρησης Αρχαιοτήτων και Έργων Τέχνης 1 (μία) 
ΣΥΝΟΛΟ 38 


ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΔΕΥΤΕΡΟΒΑΘΜΙΑΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 


ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΔΕΙ Διοικητικών 

55 (πενήντα πέντε) 

ΔΕ2 Εποπτών καθαριότητας 

2 (δύο) 

ΔΕ3 Τηλεφωνητών 

3 (τρεις) 

ΔΕ5 Δομικών Έργων 

20 (είκοσι) 

ΔΕ6 Σχεδιαστών 

4 (τέσσερις) 

ΔΕ11 Γεωργοτεχνιτών 

2 (δύο) 

ΔΕ23 Ειδικού Προσωπικού 

12 (δώδεκα) 

ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 

9 (εννέα) 

ΔΕ26 Μηχανοτεχνιτών Αυτ/των 

3 (τρεις) 

ΔΕ27 Ηλεκτροτεχνιτών Αυτ/των 

2 (δύο) 

ΔΕ28 Χειριστών μηχανημάτων έργων 10 (δέκα) 

ΔΕ29 Οδηγών Αυτ/των 

34 (τριάντα τέσσερις) 

ΔΕ30 Τεχνιτών 

67 (εξήντα επτά) 

• τεχνίτες οδοποιίας 17 

• τεχνίτες ελαιοχρωματιστές 10 

• τεχνίτες ξυλουργοί 6 

• τεχνίτες υδραυλικοί 19 

• τεχνίτες αυτοκινήτων 5 

• τεχνίτες σιδηρουργοί 5 

• μηχανοτεχνίτες 2 

• σοφατζήδες 2 
ηλεκτρολόγοι αυτ/των 1 

ΔΕ35 Κηπουρών 

8 (οκτώ) 

ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ (με άριστη 
γνώση ξένης γλώσσας) 

4 (τέσσερις) 

ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ 

6 (έξι) 

ΣΥΝΟΛΟ 

241 

ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΗΣ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗΣ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΥΕ1 Κλητήρων - Θυρωρών 

8 (οκτώ) 

ΥΕ2 Επιστατών καθαριότητας 

3 (τρεις) 

ΥΕ16 Εργατών 

158 (εκατόν πενήντα οκτώ) 

• εργάτες καθαριότητας 105 

• εργάτες οδοποιίας 10 

• εργάτες κήπων 20 

• εργάτες νεκροταφείου 10 

• εργάτες ύδρευσης 3 
καθαρίστριες εσωτερικών χώρων 10 
ΣΥΝΟΛΟ 

169 

ΓΕΝΙΚΟ ΣΥΝΟΛΟ 

515 

Άρθρο 26 

ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

ΔΗΜ. ΔΙΚΑΙΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

ΠΕΙ Διοικητικών 

3 (τρεις) 

ΠΕ2 Εφόρων Πινακοθηκών 

1 (μία) 

ΠΕ3 Πολιτικών Μηχανικών 

3 (τρεις) 

Π Ε4 Αρχιτεκτόνων Μηχανικών 

7 (επτά) 

ΠΕ5 Μηχανολόγων - Ηλεκτρολόγων Μηχ. 1 (μία) 

Π Ε6 Τ οπογράφων Μηχανικών 

4 (τέσσερις) 

Π Ε9 Γεωπόνων 

1 (μία) 


ΤΕ3 Πτυχιούχων Μηχανικών Δομικών 


Έργων- Έργων Υποδομής 

4 (τέσσερα) 

ΤΕ13 Τεχνολογίας Γεωπονίας 

1 (μία) 

ΔΕΙ Διοικητικών 

8 (οκτώ) 

ΔΕ2 Εποπτών καθαριότητας 

2 (δύο) 

ΔΕ3 Τηλεφωνητών 

1 (μία) 

ΔΕ5 Δομικών Έργων 

6 (έξι) 

ΔΕ 14 ελεγκτών Εσόδων - Εξόδων ΟΤΑ 

2 (δύο) 

ΔΕ 15 Εισπρακτόρων 

4 (τέσσερις) 

ΔΕ20 τεχνικού & λοιπού προσωπικού 

1 (μία) 

ΔΕ24 Ηλεκτρολόγων 

4 (τέσσερις) 

ΔΕ28 Χειριστών μηχανημάτων Έργων 

1 (μία) 

ΔΕ29 Οδηγών Αυτ/των 

17 (Δεκαεπτά) 

ΔΕ30 Τεχνιτών 

40 (Σαράντα) 

• Τεχνίτες οδοποιίας 13 


• τεχνίτες ελαιοχρωματιστές 7 


• τεχνίτες ξυλουργοί 4 


• τεχνίτες υδραυλικοί 12 


• τεχνίτες αυτοκινήτων 1 


• σιδηρουργοί 2 


μηχανοτεχνίτες 1 


ΔΕ35 κηπουρών 

3 (Τρεις) 

ΔΕ38 Χειριστών Η/Υ 

2 (δύο) 

ΥΕ1 Κλητήρων - Θυρωρών 

1 (μία) 

ΥΕ16 Εργατών 


• εργάτες καθαριότητας 17 


• καθαρίστριες εσωτερικών χώρων 6 


• εργάτες νεκροταφείου 2 


• εργάτες κήπων 1 


εργάτες οδοποιίας 4 

30 

ΣΥΝΟΛΟ 

139 

Οι προηγούμενες θέσεις κενούμενες με οποιονδήποτε 

τρόπο καταργούνται. 


Άρθρο 27 


ΠΡΟΣΩΡΙΝΕΣ ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ 

ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ ΑΟΡΙΣΤΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

ΚΛΑΔΟΣ 

ΘΕΣΕΙΣ 

Χειριστών μηχανημάτων έργων 

1 (μία) 

Οδηγών Αυτ/των 

1 (μία) 

Τεχνιτών 

10 (δέκα) 

• τεχνίτες οδοποιίας 2 


• τεχνίτες ξυλουργοί 1 


• σοφατζήδες 2 


• σιδηρουργοί 2 


• τεχν. Υδραυλικοί 1 


τεχνίτες ελαιοχρωματισμοί 2 


Εργατών (εργάτες καθαριότητας) 

5 (πέντε) 

Υδραυλικοί 

1 (μία) 

ΣΥΝΟΛΟ 

17 


Οι προηγούμενες θέσεις κενούμενες με οποιονδήποτε 
τρόπο καταργούνται. 

Άρθρο 28 

ΘΕΣΕΙΣ ΜΕ ΣΧΕΣΗ ΕΡΓΑΣΙΑΣ ΙΔΙΩΤΙΚΟΥ ΔΙΚΑΙΟΥ 
ΟΡΙΣΜΕΝΟΥ ΧΡΟΝΟΥ 

Σαράντα τρεις (43) θέσεις διαφόρων ειδικοτήτων για 
την αντιμετώπιση εποχιακών, περιοδικών, πρόσκαιρων 
αναγκών (Ν. 2503/97, άρθρο 18 παρ.12), ήτοι Πολιτικοί 
Μηχανικοί 2, Αρχιτέκτονας 1, Ηλεκτρολόγοι 3, Εργάτες 
Καθαριότητας 25, οδηγοί 5, εργάτες κήπων 8. 


III 
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Άρθρο 29 

ΘΕΣΕΙΣ ΠΡΟΪΣΤΑΜΕΝΩΝ 

Στις διοικητικές ενότητες των υπηρεσιών του Δήμου 
προΐστανται μόνιμοι υπάλληλοι των εξής κλάδων: 

Τμήμα Δημοτικού Συμβουλίου, Συνοι¬ 
κιακών Συμβουλίων, Τοπικών Συμβουλίων ΠΕΙ, ΤΕ17, ΔΕΙ 
Τμήμα Προγραμματισμού - Οργάνωσης - 
Πληροφορικής - Στατιστικής ΠΕΙ, ΠΕ3, ΠΕ4.ΠΕ5 

Μηχ. Παραγωγής & Διοίκησης, ΠΕ11.ΤΕ3, ΤΕ19 

Τμήμα Μουσείων & Πολιτισμού ΠΕ2 

Διεύθυνση Διοικητικών Υπηρεσιών ΠΕΙ, ΤΕ17 ή ΤΕ22 

Τμήμα Προσωπικού ΠΕ1.ΤΕ17 ήΤΕ22, ΔΕΙ 

Τμήμα Δημοτικής Κατάστασης και 

Ληξιαρχείου ΠΕΙ, ΤΕ17 ή ΤΕ22, ΔΕ 1 

Τ μήμα Γενικής Γ ραμματείας & Διοικητικής 
Μέριμνας 

Διεύθυνση Οικονομικών Υπηρεσιών 
Τμήμα Λογιστηρίου - Προϋπολογισμού 
Τμήμα Εσόδων 
ΤμήμαΤαμείου 

Τ μήμα Μισθοδοσίας και Ασφάλισης 
Προσωπικού 

Διεύθυνση Τεχνικών Υπηρεσιών 

ΤμήμαΤεχνικών Έργων 

Τμήμα Επισκευών, Συντηρήσεων και 
Εργοταξίου 

Διεύθυνση Πολεοδομίας 
Τ μήμα Πολεοδομικού, Σχεδιασμού και 
Τοπογραφικών Εφαρμογών- Κτηματολογίου ΠΕ6, ΠΕ4, ΤΕ3 

ήΤΕ5 

Τ μήμα Έκδοσης Οικοδομικών Αδειών 

και Ελέγχου Αυθαιρέτων ΠΕ4, ΠΕ3, ΠΕ6, ΤΕ3 ή 

ΤΕ5 

Διεύθυνση Περιβάλλοντος & Διαχείρισης 

Απορριμμάτων ΠΕ Περιβαλλοντο- 

λόγων, ΠΕ7, ΠΕ4, ΠΕ3, 
ΠΕ5, ΤΈ3 ή ΤΈ4 

Τ μήμα Περιβάλλοντος και Διαχείρισης 

Απορριμμάτων ΠΕ Περιβαλλοντολογιών, 

ΠΕ7, ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΤΕ3, ΤΕ4, ΔΕ2 ή 

ΔΕ5 


Τμήμα Πρασίνου και Νεκροταφείου ΠΕ9, ΠΕ14, ΤΕ13, ΔΕ2 ή 

ΔΕ5 

Τ μήμα Δημοτικής Αστυνομίας ΠΕ 1, ΤΕ 17 ή ΤΕ22, ΔΕ23 

• Η επιλογή προϊσταμένων οργανικών μονάδων γίνεται 
σύμφωνα με την ισχύουσα νομοθεσία. 

• Μετακίνηση προϊσταμένου οργανικής μονάδας γίνε¬ 
ται μόνο σε θέση προϊσταμένου οργανικής μονάδας αντί¬ 
στοιχου επιπέδου. 

• Η αναπλήρωση προϊσταμένου που απουσιάζει ή κω¬ 
λύεται γίνεται, επίσης, σύμφωνα με την ισχύουσα νομο¬ 
θεσία. 

• Επίσης τα τμήματα που δε θα έχουν, κατά την επιλο¬ 
γή των προϊσταμένων, τον ελάχιστο αριθμό υπαλλήλων 
(5-7) λειτουργούν ως γραφεία. 

Άρθρο 30 

ΤΕΛΙΚΕΣ ΔΙΑΤΑΞΕΙΣ 

• Κατά την έναρξη της ισχύος του παρόντος Οργανι¬ 
σμού οι υπηρετούντες στο Δήμο υπάλληλοι κατατάσσο¬ 
νται στις αντίστοιχες θέσεις των σχετικών κλάδων. 

• Η κατανομή του προσωπικού στις επιμέρους οργανι¬ 
κές μονάδες γίνεται με απόφαση του Δημάρχου (μετά 
από σχετική εισήγηση των Προϊσταμένων και του Συμ¬ 
βουλίου Προγραμματισμού / Συντονισμού), λαμβάνοντας 
υπόψη τις λειτουργικές ανάγκες των μονάδων, τα προσό¬ 
ντα, την πείρα και τις ειδικές γνώσεις των υπαλλήλων. 

• Η ισχύς του παρόντος Οργανισμού αρχίζει από τη δη¬ 
μοσίευσή του στην εφημερίδα της Κυβερνήσεως, οπότε 
παύει να ισχύει κάθε προηγούμενη σχετική απόφαση. 

ΑΚΡΟΤΕΛΕΥΤΑΙΟ ΑΡΘΡΟ 
ΚΑΛΥΨΗ ΔΑΠΑΝΗΣ (ΑΡΘΡΟ 27 Ν. 2081/92) 

Στον προϋπολογισμό του τρέχοντος έτους υπάρχουν 
εγκεκριμένες πιστώσεις στους αντίστοιχους Κ.Α. για την 
κάλυψη της μισθοδοσίας του υπηρετούντος προσωπικού 
συνολικού ποσού 1.826.636.000 δρχ. Η μελλοντική επιβά¬ 
ρυνση του προϋπολογισμού του Δήμου απότηναπόφαση 
αυτή δεν είναι δυνατό να υπολογισθεί. 

Η απόφαση αυτή να δημοσιευθεί στην Εφημερίδα της 
Κυβέρνησης. 

Ιωάννινα, 17 Ιουνίου 1999 

Με εντολή Γενικού Γραμματέα Περιφέρειας 
Ο Αναπληρωτής Προϊστάμενος Δ/σης 
ΧΡΗΣΤΟΣ ΤΣΙΑΤΟΥΡΑΣ 


ΤΕ 17 ή ΤΕ22, ΔΕ 1 
ΠΕΙ, ΤΕ17 ήΤΕ22 
ΠΕΙ, ΤΕ17 ήΤΕ22, ΔΕΙ 
ΠΕΙ, ΤΕ17 ή ΤΕ22, ΔΕΙ 
ΠΕ1.ΤΕ17 ήΤΕ22, ΔΕ14, 
ΔΕ15 

ΠΕΙ, ΤΕ17 ήΤΕ22, ΔΕΙ 
ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, 
ΤΕ3, ΤΕ4 ή ΤΕ5 
ΠΕ3, ΠΕ4, ΠΕ5, ΠΕ6, 
ΤΕ3, ΤΕ4 ή ΤΕ5 

ΠΕ3, ΠΕ6, ΤΕ3 ή 
ΤΕ5.ΔΕ5 
ΠΕ4, ΠΕ3.ΠΕ6 
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ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΑ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ 

ΚΑΠΟΔΙΣΤΡΙΟΥ 34 * ΑΘΗΝΑ 104 32 * ΤΕΙΕΧ 223211 ΥΡΕΤ ΘΡ * ΡΑΧ 52 34 312 
ΗΛΕΚΤΡΟΝΙΚΗ ΔΙΕΥΘΥΝΣΗ: Η«ρ: νννννν.β1.9Γ 

ΙΝΤΕΡΝΕΤ: ΙιοΙ.ςΓ 
β-ΓΠ3ϊΙ: ηνβδ @ ΙιοΙ.ς)Γ 

ΥΠΗΡΕΣΙΕΣ ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗΣ ΠΟΛΙΤΩΝ 

Γ ΚΕΝΤΡΙΚΗ ΥΠΗΡΕΣΙΑ 

Σολωμού 51 

ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΑ ΓΡΑΦΕΙΑ 

ΠΩΛΗΣΗΣ Φ.Ε.Κ. 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5225 761 

5230 841 

Πληροφορίες δημοσιευμάτων λοιπών Φ.Ε.Κ. 5225 713 

5249 547 

Πώληση Φ.Ε.Κ. 5239 762 

Φωτοαντίγραφα παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 141 

Βιβλιοθήκη παλαιών Φ.Ε.Κ. 5248 188 

Οδηγίες για δημοσιεύματα Α.Ε. - Ε.Π.Ε. 5248 785 

Εγγραφή Συνδρομητών Φ.Ε.Κ. και 

αποστολή Φ.Ε.Κ. 5248 320 

ΘΕΣΣΑΛΟΝΙΚΗ 

Βασ. Όλγας 227-Τ.Κ. 54100 (031) 423 956 

ΠΕΙΡΑΙΑΣ 

Νικήτα 6-8 Τ.Κ. 185 31 4135 228 

ΠΑΤΡΑ 

Κορίνθου 327 - Τ.Κ. 262 23 (061) 6381 100 

ΙΩΑΝΝΙΝΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 450 44 (0651) 87215 

ΚΟΜΟΤΗΝΗ 

Δημοκρατίας 1 Τ.Κ. 691 00 (0531) 22 858 

ΛΑΡΙΣΑ 

Διοικητήριο Τ.Κ. 411 10 (041) 597449 

ΚΕΡΚΥΡΑ 

Σαμαρά 13 Τ.Κ. 491 00 (0661) 89 127 / 89 120 

ΗΡΑΚΛΕΙΟ 

Πλ. Ελευθερίας 1, Τ.Κ. 711 10 (081) 396 223 

ΛΕΣΒΟΣ 

Πλ. Κωνσταντινουπόλεως Τ.Κ. 811 00 Μυτιλήνη 

(0251) 46 888/47 533 

ΤΙΜΗ ΦΥΛΛΩΝ ' Μέχρΐ 8 σελ(δε< ? 200 δρχ · 

ΕΦΗΜΕΡΙΔΟΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ Από 8 σελ(δες κα , δνω προσαύξηση 100 δρχ. ανά δσέλιδο ή μέρος αυτού 


Τεύχος 

Κ.Α.Ε. Προϋπολογισμού Κ.Α.Ε. εσόδου υπέρ 

2531 ΤΑΠΕΤ 3512 

Α' (Νόμοι, Π.Δ., Συμβάσεις κ.λπ.) 

Β' (Υπουργικές αποφάσεις κ.λπ.) 

Γ (Διορισμοί, απολύσεις κ.λπ. Δημ. Υπαλλήλων) 

Δ' (Απαλλοτριώσεις, πολεοδομία κ.λπ.) 

Αναπτυξιακών Πράξεων (Τ.Α.Π.Σ.) 

Ν.Π.Δ.Δ. (Διορισμοί κ.λπ. προσωπικού Ν.Π.Δ.Δ.) 

Παράρτημα (Προκηρύξεις θέσεων ΔΕΠ κ.τλ.) 

Δελτίο Βιομηχανικήίς Ιδιοκτησίας (Δ.Ε.Β.Ι.) 

Ανωτάτου Ειδικού Δικαστηρίου (Α.Ε.Δ.) 

Προκηρύξεων Α.Σ.Ε.Π. 

Ανωνύμων Εταιρειών & Ε.Π.Ε. 

60.000 δρχ. 3.000 δρχ. 

70.000 » 3.500 » 

15.000 » 750 » 

70.000 » 3.500 » 

30.000 » 1-500 » 

15.000 » 750 - 

5.000 >· 250 » 

10.000 » 500 » 

3.000 - 150 » 

10.000 » 500 » 

250.000 » 12.500 - 

ΠΑ ΟΛΑ ΤΑ ΤΕΥΧΗ ΕΚΤΟΣ Α.Ε. λ Ε.Π.Ε. 

250.000 >· 12.500 » 

* Οι συνδρομές του εσωτερικού προπληρώνονται στα Δημόσια Ταμεία που δίνουν αποδεικτικό είσπραξης (διπλότυπο) το οποίο 

με τη φροντίδα του ενδιαφερομένου πρέπει να στέλνεται στην Υπηρεσία του Εθνικού Τυπογραφείου. 

* Οι συνδρομές του εξωτερικού επιβαρύνονται, πέραν των ανωτέρω αναφερομένων ποσών, με τα ταχυδρομικά τέλη και μπορεί 
να στέλνονται με επιταγή και σε ανάλογο συνάλλαγμα στο Διευθυντή Διαχείρισης του Εθνικού Τυπογραφείου. 

*Η πληρωμή του υπέρ ΤΑΠΕΤ ποσοστού που ανπστοιχεί σε συνδρομές, εισπράττεται από τα Δημόσια Ταμεία. 

* Οι συνδρομητές του εξωτερικού μπορούν να στέλνουν το ποσό του ΤΑΠΕΤ μαζί με το ποσό της συνδρομής. 

* Οι Νομαρχιακές Αυτοδιοικήσεις, οι Δήμοι, οι Κοινότητες ως και οι επιχειρήσεις αυτών πληρώνουν το μισό χρηματικό ποσό της 
συνδρομής και ολόκληρο το ποσό υπέρ του ΤΑΠΕΤ. 

* Η συνδρομή ισχύει για ένα χρόνο, που αρχίζει την 1 η Ιανουαρίου και λήγει την 31 η Δεκεμβρίου του ίδιου χρόνου. Δεν 
εγγράφονται συνδρομητές για μικρότερο χρονικό διάστημα. 

* Η εγγραφή ή ανανέωση της συνδρομής πραγματοποιείται το αργότερο μέχρι τον Μάρτιο κάθε έτους. 

* Αντίγοαφα διπλοτύπων, ταχυδρομικές επιταγές και χρηματικά γραμμάτια δεν γίνονται δεκτά. 

Οι υπηρεσίες εξυπηρέτησης των πολιτών λειτουργούν καθημερινό από 08.00 έως 13.00 1 


(ΑΠΟ ΤΟ ΕΘΝΙΚΟ ΤΥΠΟΓΡΑΦΕΙΟ) 








